Einfiihrung - Ansicht

Kalender
Einfiihrung

Es gibt zwei Hauptfenster: Eine Kalenderansicht und
eine Liste mit Eintragen

alamis TP R R
i— Ciy dlwrmdenster schilessen
I!EE

= Ansicht

Aufgaben-Liste Zeigt alle Termine, Aufgaben und Fristen in chronologischer
Reihenfolge —
9
. Datum Art
% 06.04.2013 Frist
Aufgaben 10.04.2013 Telo
Liste 07.05.201310:00  Termin
170520121200 Termin
110620131210 Termin

Alarmfenster schlie- Alarmfenster der Aufgaben-Liste schliessen.

ssen

E'E';.Alarmfenster schligssen
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Kalender

;0 C% rll:_l-;; E @ Alarmfenster schliessen @)

ToDo  Termin  Frist Kalender Aufgaben

Liste
Einfugen Ansicht Hilfe
Termine / Fristen / ToDos - 0
BE Projekt Beschreibung
JL ABC AG, Zug Ausarbeitung Vertrag
L  Bichel Else, Baden 1 Tel Boser
IL  Fabu AG, Zdrich / Sachbeschéd... GFl
L Amacher AG, Basel Maller
IL  Egli Erika, Wetzikon ZH Meeting with Meier
. Frist: 06.04.2013 - ABC AG, Zug - O

Ausarbeitung Vertrag

[ Erledigt Projekt 6ffnen = Bearbeiten...
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Ubersicht Kalender - Ansicht

Kalender  Jbersicht Kalender
Einfiigen:
Kalender

Markieren Sie den gewiinschte Zeitabschnitt, e
wahlen Sie «Einfligen» und den entspre-

chenden Termin / Aufgabe / Frist

Die Eintrage zu

e Aufgaben / To Do
e Fristen

werden immer oben, vor den
Terminen angezeigt.

e Termine

TIPP: Sie kdnnen Eintrage mit der Maus
verschieben, Anfangszeit oder Endzeit
andern, oder den Eintrag zu einem ande-
ren Benutzer verschieben

alalie | il =
“Altagrurisen =0 Hirm A PMutEBGEastan mik Henm Amacher
1204 12%
132 132,
__| 140
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Mewe Frist
Heate

[

Dirucher

Hewe dulgabe / TeDa

L

= Restourcen Fodos

Winkur® 3013 Kalender

[
Mittwoch, 10, korl

LR -

Tiermn
| Prosit dmacher ki, Gl
| BehfT: Mtiageamen mit FieT Amche
!‘-:r.'.' et TR
| 2ot - 11X
=

4]

Dorrersisg, 1L dord

Biprechrurs b Ml

Tooltip mit den wichtigsten Infor-

mationen

Benutzer:

KALENDER
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Sie kdnnen einen oder mehrere Benutzer
gleichzeitig auswahlen und ansehen

it ry
O cunbekannty (<->) ~
[l Chuista Meier (CM

M John Lance (1)

O Mischinel Kessler (MK

[l Pool (Drkeate) (Pool}

O Urs Gerber (1L2)

[ Viktar Schwarz (VS) v

MODMDODF SN
MIire 333
I :T I; |: l: |; -,: :; Kal-end-er:
i b2 Nawgatlons-
bereich

A 2243
MDMDFES
- 1 F3)4387
o ENTNTNE] 13 14
CRLE BERE. R ]
FERHNHNENXTA
EF- 5 -]
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Ubersicht Kalender - Neuer Termin KALENDER 88
@ ‘, Einfligen {5} Meuer Terman
4] - B
«w Neuer Termin 2 vt
Hete
2 Hesvourcen Fddos
L ]
P =
Termin Ex oy
Projekt: Driicken Sie eine beliebige Taste fir die Suche nach einem Projekt ,0 0K
et “ach anten /) Pl [/ A0S § Projsis -
POy p—— o Do hdn
Datwm: [08.042013 (@~ Benutzer: |John Lance (L) = Sl —
B Ak 4G, B
T i ew, vl b
Betreff: || [ Erledigt # ) B e Pt
el L e
—= Outlook [ b o
B Nreer Pelw, Wil 3G
Ort: = s s, S B bl | "
:' Tabs AL, Témen
T v i, Bl (et
Zeit: 09:00 = - [11:30 = [|Erinnerung: |00:00 = Std. var | izt
B sazmagara
kategarie: - Anzeigen als: |. Gebucht -
et “ach Ianten / Flle | Aes f Projis -
sl ¥ o Dmacer S
——
T Bw petPess Praate
Lamargian
BT e 3, Pt
At A, Dl 1o el Mot
T drmcta i, ERE | B50g L0, MOrTOGEr )
E5 Srmcha 43, Duse | 3 Harfingss ! et | Ordesl Mgren, Fhine
B Wemachn o, i | o Wrdope '.‘d:«:wrlm Hi

51 Armachew AG, D [

W Armchew AG, Jous 1

Mornger |t § (g Maren, M

¢ g MrSrgie | Firlaaurt

¥ gy vy

Temasgindag | i

I v

Wi | M Ve

Projekt Projekt auswahlen
Datum Hier wird automatisch das Datum vorgeschlagen, das im Kalen-
der markiert ist . =
Betreff Anlass eingeben
Erledigt Termin ist erledigt
Oort Ort eingeben
Zeit Hier wird automatisch die Zeit vorgeschlagen, die im Kalender
markiert ist .
Erinnerung Meldung/Warnung zum Termin x Stunden davor
Kategorie Entsprechende Kategorie wéahlen

Anzeigen als auswahlen (Abwesend, Mit Vorbehalt, Gebucht, Frei)
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Ubersicht Kalender - Neue Aufgabe / ToDo KALENDER 89

%
« Neue Aufgabe / ToDo

& Restourcen Feics

Dirucher
Aufgabe / ToDo
Fsctv mach Kenken § Fle J A ¢ Prijids = |
Projekt: |Drun:ken Sie eine beliebige Taste fir die Suche nach einem Projekt @“ oK B bieut v i P
# 7 vt

I Ak 4G, Boal
Datum: 08.04.2013 [E~ Benutzer: |John Lance (1L - | 0 etttk

:‘ B D Qo 1
Betreff: [ Erledigt :" :f.:‘;..fm_,.-.

[+] —= outlock st Rl et

T At AG, Bl § bl

Erinnerung: Tage : ::..‘f'::—..“m"‘:

B sazmagara
Kategorie: | =
it mach Wanten § e | Aes f Brojekis [ = |
- o+ o Do s Sodhy
5 r‘:;::::ﬁt-m
s pre v
T b bem A3, P
T v AG, Biie! § o el M Erder
T Angrta i, FE | A9g L0, MOPEIGer |
55 Aemch 3, Duss B Jong, Mordingse /et § Dndesl Ugren, Mo
 rmcrecpr b e
= Armpchets 45, Dovs | g Koo, Hoinges e Bl Meriam, Mkt
= At MG, B [ B el Hartogle | Y rbshaur
£ i b e g !
B Mg d, B VS
T owdabon b, S [ Yoy M Vi
Projekt Projekt auswahlen ,
Datum Hier wird automatisch das Datum vorgeschlagen, das im Kalen- &
der markiert ist .
Betreff Betreff eingeben
Erledigt Aufgabe ist erledigt
Oort Ort eingeben
Erinnerung Termin soll x Tage vorher gewarnt werden
Kategorie Entsprechende Kategorie wahlen
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Ubersicht Kalender - Neue Frist

R .
- Neue Frist

Frist
Projekt: |DrE|cken Sie gine beliehige Taste filr die Suche nach einem Projekt IE” oK
st [mmiaes ) ]
Betreff: [Erledigt
- Outlook Sabinsl rapten
el Tavunt
Erinnerung: 0 L~ Tage | ED Ak o, B
. i
Kategorie: | - B e e s 1
5 M e 2
Trea Felm, Wil 34
o 7 Taby AL, Témcn
: L ﬂ\.ﬂ':
Pracagm
Projekt Projekt auswahlen
Datum Hier wird automatisch das Datum vorgeschlagen, das im
Kalender markiert ist .
Betreff Betreff eingeben
Erledigt Aufgabe ist erledigt
Ort Ort eingeben
Erinnerung Termin soll x Tage vorher gewarnt werden
Kategorie Entsprechende Kategorie wahlen
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Ansichten Kalender - Neue Frist

Ansichten Kalender

1 Tages-Ansicht

Das Beispiel zeigt die Tages-Ansicht mit zwei Benutzern:

KALENDER 91

"1™ -.n.-m |.n.|heilrmod|a |Humt gm |G}m

= Winlur® 3013 Kalender - olEN
© Beogen | CHGN, W e
(110 (557 woche |7 bstmenche | ] momat | ™= sohe | (D) zotaster
oK i Al
Chensiag, 5. Agel Cuengtag, 5. Apel I
[ A | I ¢ . oo r s s
MDMBDOFSS
u?m HEmIHA 1 23 . )
L R 4567890 Wabhlen Sie den Tag.
WL 12 L B4 15 16 27
ggm HPPHWNDH M
HANTHNTN Fettes Datum bedeutet
09 ® aged 2013 Eintrage vorhanden
MpMODFSS
wW1234567
10™ o[ AECan 11 12 13 8
DETETRE S - 21
PRNNBEETE
11 almm
1200 istagessen = Heerm Amacher (s, Tur Lnde] } i Ma 2013 .
- Al Sedbren I MOoHMDFE S S
i |
e o [ 12345
13m J =8 7T 8 9101112
. 1314 15 1697 18 5
S MMM
[} Frofeit: kmpcer AG, Bagel R ENRN
14 ' -S-EDEEP:IE Mﬁ% -::::w- Apeacher
o ‘.'.l“.lm..‘.l'nh‘: X 3013
150 I e
Vm 3 4 % 46T B W
16= #1071 12 13 14 35 16
R ™ B L - ]
S BN RBN
17% B it i
18% | ¥

TIPP: Sie kdnnen Eintrédge zwischen den Benut-
zern verschieben.
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Ansichten Kalender - Neue Frist KALENDER 92

Wochen-Ansicht ek k] BN e SERCE]

= Winjur® 2013 Kalender - - IEN
| © entigen | il -1 = e
;mh o whch T— [Eﬁ}' ]mm[@m
i . |
Mantssg, B, Aprl Denneretag, L1 Aord . i ; Markieren Sie eine Woche.
st Ll fansda MBMBDESS
NEAMITE 123
o e el F_ette§ Datum bedeutet
O ETRrETRTRTR TR Eintrdge vorhanden
LBEEBXMREN
U NTEBEN
g 2017
MODRDF S
1334587
Duenstas), 9. Apvd Fransg, 12 sod | o IIEETTTNVIENE] |
WIS 17 W19 M 2
L0 13:3) Matagessen mv bierm Amacher {Rest. Zur Linde) b B verveg o s e T
. amm
'o; e 013
MODMODFS S
 — " 12345
moa 7 B 91011
Preoit: Amacher 01, Basel 1318 1% M AT 08 1
Embraff: th-e-u-n il i emacher EMMEBMNEN
:Lﬂnuﬁ.-.m BRI NN
- '“ll‘a.. 12:00-13:00 gy 13 dprd
[ Tl Bose i
MBMBFES
= 11
ol 34567839
=ML 12 03 15 8
Sornbag, Wtod i puwmnmn
RS BB ol B B ]
el 12 34567
L
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Ansichten Kalender - Neue Frist KALENDER 93

Arbeitswoche 0= [ e = BN e

= Winjur® 2013 Kalender - = IEN
© ertiom | i =
[T m |5 woute | [T oot 5 orat | e | (D) st
I x
Montag, B, Agel Deenstag, 5. Apri Mimwodh, L. Aprd Donneryaeg. 11 Aorl Freiing, 12 Apel i s .
_ o et e vereep MPMDESS
ﬂ?W NEAMITE 123
W45 ETETH
R #1012 10 04 15 16 A7 A L.
00 HPBHNBBN Markieren Sie eine
ogm
it B B Rt Arbeitswoche.
ﬂg"“ | Besprechrung Mt Ml Al 3011
MBMBF S S
T I 4587 Fettes Datum bedeutet
10 o EICETETEE] 11 &4 Eintrage vorhanden
15 17 BN 19 X 21
! ERBHMEET S
1m wan
12 Mittagessen mit Herm Ma 2013
Amncher Glest, Tur MODMDFS 3
! Ledt) " 12345
13m Akten mitetmen woe 7890w
A = g3 415 47 1 B
EMANTBHEN
140 F o
.......... A 213
152 MOMDFSE
= 11
|m 3 4% &6 789
16® = 3030 12 13 14 15 18
TR R
BRI BRBN
17% 1T 345 8T
18% =
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Ansichten Kalender - Neue Frist KALENDER 94

Monats-Ansicht (T [ e [T e | 6 e[S [ © e |

= Winjur® 2013 Kalender - e IEN
| Bnomn | U & HS
i i — L i el ! —
Mantag Duengiag Mitmnch Donmerstag Freitag SamstagSonming
Ay, 1 £l 3 4 5]
Anmbetrg Ve g
T
B § ® 1 12 3 " L
13:00 Metagessses it W ] TotBomer [FRTY See—— 15 veeieng Wahlen Sie einen Monat:
"
Fettes Datum bedeutet
Eintrage vorhanden
b i 16| 17 18 L] i)
n |
a
15
F5) 2] 7] = E] ] 2
=
= A 203
MOMD T S5
= 11
m 3 4% &67T8H9
2 » Mal. 1 2 e o lm iz ness
™ 1F s 18 X 313 o
BHEMTHREN
5 M1 234567
L
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Ansichten Kalender - Neue Frist KALENDER o5

=] Jahres-Ansicht T 1= e [ e [ [ |© e

WinJur® 2013 Kalender - B

eEinﬁ]gen _'||_ Q.l E G

Tag Woche Arbeitswoche Monat E Jahr @ Zeitraster

2013 Mo Di M Do Fr S8 S0 Mo Di Mi Do Fr S5a S50 Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr 53 S0 Mo Di Mi Do Fr 53 S0 Mo Di A
1 I 3 4 5 1 7 E 5 u nu s b} L] 1= 1E vl 15 15 rid 3 Frd = 4 = E ) IE = ko 31
Januar 4 Mérz 2013 4
H 3 4 E 7 H 1] C 2 3 4 € 7 H 5 o r s = 2l = = o = M D M D F 5
o 5|25 262728 1
=oruar W 456 78 910
i 3 4 13 7 E 5 o ] 3 4 13 7 H 5 s ra s = ral il IE e = = 3C 31 = 11 12 13 14 15 16 1?
. 1z 18 19 20 21 22 23 24
Marz 325 26 27 28 29 30 31
3 3 ] g 7 B < 3 = 3 7] g 3] = s = = EBE B E R S
’ A wit | 7o | ge | w April 2013
Apri u i) Te | Be | ve MDMDEFS S
I 3 4 5 1 7 H H i u s B M 1= 1E vl 15 15 rad 3 Frd = Fal rad E el IE = ko 3 v 1 2 3 4 5 E ?
o ) 5| 8] 9101112 13 14
ial Nh s 15 16 17 18 19 20 21
7|22 2324 2526 27 28
2z 3 4 - € 7 H 5 w u 1z 13 1= 1€ o 1= 15 i z1 = = 2l = = o = = 3
4 =29 30
Juni Me
1 I 3 4 5 € 7 E 5 w u 1z b} 4 1= 1€ vl 15 0 rid I ) IE = 3C 31 Mal 2013
. MDMDFS5 S5
Juli Termin
. = 123 45
3 3 3 3 A 3 T T n[ m[ m[ ) Projekt: “:‘mad"e" AG, Basel ==l = = = = = = = | 6 7 8 9101112
P Betreff: Miller | 13 14 15 16 17 18 19
Haus ﬁ"tti =20 21 22 23 24 75 26
Nouzh -
I 3 4 1 7 E 5 C Zeit: 12:IJI:|-1—}:IJI:| 15 o z1 Frd = 4 = I ) IE = ko = 2? 28 29 3D 31
September Juni 2013
z H E] B 7 H 0 2 ] z] g 7 HEE BEEEEEE e BEEEEEEEEE EE R MDMDFS5 S
Oktober = 12
= 3 4 56 789
i 3 4 - 13 7 E 5 o u 1z 3 bil 1= 18 v 12 15 s z1 s = ral il IE e = = 3C #1011 12 13 14 15 16
N b 2= 17 18 19 20 21 22 23
avember =24 25 26 27 23 29 30
z H ] g 7 H s 1 H 5 4 g 7 HEEBE R EEEEEE EEEEEEEEE EE R 1234567
Dezember
w
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Ansichten Kalender - Neue Frist KALENDER 96

© Zeitraster Tmo [ ot |71 wseasmoce [ st [ s [ @ sevasee

Das Beispiel zeigt den Zeitraster mit zwei Benutzern:

= Winlur® 3013 Kalender - cIEl
) Erfigen | |(IGN & HS

- - N o
1M!_¢thmdull__|m||¢mm-l T aahe | (D) zerastor
Deetng 8 4wt Metwoch, 1 A 2013 o
w0 o0 (040 |10 1200 10 (10 (w00 00 1790 (@ |00 (000 |20 [osoo e (w00 [0 o0 (B0 (e 5@

e [T
-

[ verrag

B & = -
el .=

uix §

BRI Hoy
E5B uin

HEE o witn
=

FEHwED
HEQD o
BhER

1

CK
=

B ]
Lo ] &
u[ 1011 13 17 14
15 8617 58 19 20 21
PRDIMIEEITA
L, ]

(o008
g |

apr
M
3

Mittagsssen mit e | [+ Tl Bocer

L
z
o
z
o
[

TIPP: Sie konnen Eintrage
zwischen den Benutzern hin- und
herschieben.
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Ansichten Kalender - Einfiigen KALENDER 97
:'{; _C'% “;

“w. Einfligen

Aufgabe / ToDo Datum Wéhlen Sie das gewiinschte Datum (direkt erfas-
sen oder mit der Schaltflache - standardmassig

febo K3
e erscheint das Tagesdatum.) =
am; B.04.2013 §= tper; . dohn Lance v
vE} Benutzer Hier wird automatisch der Loginbenutzer vorge- z : soonniit_ w:w
ToDo schlagen. e e
Vorwarnzeit Anzahl Tage eingeben. In dieser Zeitspanne er- Errmering: o fage Sk
scheint der Eintrag in einer anderen Farbe. Rategane; -
Erledigt Checkbox aktivieren, wenn Termin erledigt ist —
Farbe wechselt dann im Log automatisch.
Notiz Geben Sie hier beliebig viel Text ein. Dieser Text
erscheint im Log.
Outlook Ist Outlook angekreuzt, so wird die Aufgabe in ihr
Microsoft-Outlook tibernommen
Termin Datum Wahlen Sie das gewiinschte Datum (direkt erfas-
sen oder mit der Schaltflache - standardmassig = EE
. Ermin
erscheint das Tagesdatum.)
@ . ) . Daqme o0 2013 - Berutzer: | John Lance w [= 3
4] Benutzer Hier wird automatisch der Loginbenutzer vorge- S —
Termin schlagen.
Friigl
Vorwarnzeit Anzahl Tage eingeben. In dieser Zeitspanne er- G 7 - Cutoni
scheint der Eintrag in einer anderen Farbe. R T | Bririenng: (0:00 3| 5. ver
Erledigt Checkbox aktivieren, wenn Termin erledigt ist — Fatepare; | g ¥

Farbe wechselt dann im Log automatisch.

Notiz Geben Sie hier beliebig viel Text ein. Dieser Text
erscheint im Log.

Outlook Ist Outlook angekreuzt, so wird der Termin in ihr
Microsoft-Outlook (ibernommen
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Ansichten Kalender - Einfiigen

Frist Datum

i |

A=+ Benutzer

Frist
Vorwarnzeit
Erledigt
Notiz
Outlook

Copyright © WinJur International AG

Wahlen Sie das gewtinschte Datum (direkt erfas-
sen oder mit der Schaltflache - standardmassig
erscheint das Tagesdatum.)

Hier wird automatisch der Loginbenutzer vorge-
schlagen.

Anzahl Tage eingeben. In dieser Zeitspanne er-
scheint der Eintrag in einer anderen Farbe.

Checkbox aktivieren, wenn Termin erledigt ist —
Farbe wechselt dann im Log automatisch.

Geben Sie hier beliebig viel Text ein. Dieser Text
erscheint im Log.

Ist Outlook angekreuzt, so wird die Frist in ihr
Microsoft-Outlook (ibernommen

Betredf

Errmrming:

Kategone

G0 2013

Tage

Frist

Benuizer: John Lerce

KALENDER 98
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