Einfiihrung

Log / Journal
Einfiihrung

Wir nennen die altbekannte Karteikarte in ihrer elektronischen
Form kurz und biindig Log. Hier sind pro Projekt/Mandat alle
Aktivitaten aufgezeichnet: Honorare, Auslagen, Dokumente,
Rechnungen, Zahlungen, Termine usw.

Alle Informationen kdnnen nach Ihren Bediirfnissen dargestellt
werden. Mdchten Sie beispielsweise alle Termine dieses Kun-
den in chronologischer Reihenfolge sehen - mit dem Lodfilter
kénnen Sie Ihre personliche Ansicht zusammenstellen. Die
Logeintrage kénnen sortiert werden, z.B. nach Benutzer, nach
Logtyp, etc. Alle Eintrage kénnen mit einem Doppelklick gedff-
net und eingesehen werden.

Sie kénnen diese Ansichten selbst anpassen und Fenster und
Kolumnen unsichtbar / sichtbar machen oder verstellen sowie
anders gruppieren, dies direkt mit Drag & Drop!

Copyright © WinJur International AG
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Log / Journal
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- oy Aktualisieren [ Einfdgen Link Information mm Kategorien = nach Excel -
Management Ansicht Tools Hilfe
* Y Datum Betrag / Info Init | Info ™|~
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24,02.2014 Dokurment X0000025.msg MM Outlook gesendete Objekte: Entwurf Vertra
9 9 J g -
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Projektinformationen LoG / JOURNAL 37
Projektinformationen

Hier werden alle wichtigsten Informationen zum Projekt gezeigt wie
Projektname, Projekt-Eigenschaften, Informationsfelder, Adressverkniip-
fungen, zusammen mit der Anzeige von Adresse und Telefon / Email.
Weiter hat man eine dynamische Textsuche, Filterfunktionen und eine
Schaltflache fiir schnelles Einfligen.

Auf der rechten Seite befinden sich weitere Funktionen wie Filter- und
Ansichts-Einstellungen. Einfach mit der Maus dariiber gehen und das

entsprechende Fenster 6ffnet sich. Alle diese Fenster kdnnen Sie indivi- _ ) ) )
duell einstellen. Dynamisches Suchen im Journal / Log mit “Suchtext”. Siehe

auch «Eintrage suchen in Journal / Log» auf Seite 41

Projekt-Eigenschaften wie:
e Projektbeginn

e Sprache — —
ot Prajekts AIC AG, fug % L L _
e Stando _ ABCAG, 2ug - Eintrage in Journal / Log filtrie-
¢ Verantwort“Che Eigemchalien | Bechabuang Kontakte | lala Adresse | Tel f Faa s EMal G -: ren. Slehe aUCh «Eintrége ﬁltrieren
° Pr0]ektnummer \ | Prottegnn 3103 2012 || e et || ABCAS - hbent = in Journal / Log» auf Seite 40
e Status Sprache  Deutscn i [ ABC AD, Tug Krehenstrasse 1 r - ]
Slansan  Haupsser 5 Rechrumguod mine 6300 Zug T i fas) » i Filter - X
| [ ; . omsm - somm -
: ) i ¥ & Homorar
By Auslagen
.. -E 1=honorarn
Kontakt- Adresseverkniipfungen: / ¥ L o L
e Klientadresse / ]
. Rechnungsgdresse Schnelles Einfiigen :?':J":"
* Gegenpartei von Eintrégen in 72 Frist
o Geg§nanwalt . Journal / Log S0 A e # il Rechnung
e Behorde / Gericht & | Faricasi 4 Zahlung
i i) ARontogesuch
* Diverses |'_‘r e urmerst | FliLiail 77 Mahnang 15
Sie konnen Verknupfungen einfach mit Adresse und entsprechende Telefon ]| Ostment lapotierm 42 Ty
Drag & Drop aus dem Kontakt-Explorer / Fax / Email oder Web-Links sind e tou: 0
erstellen. Diese Verknupfungstypen sind sofort sichtbar {; Telia { Autpabee
anpassbar. . .. i Rhities Sues : =
P Mit der Schaltflache rechts «[...]»  Teieton M ow w-* :
konnen Sie direkt telefonieren, ein ~ Fwe T 7 S g et
Email erstellen oder eine Web-Adres-  ucnun crogascen '.: : B a3 G-
se im Browser anzeigen = vy & va [ - P—
Grschill wwwabceh & F!: A
B8
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Log /Journal - Kolumnen

Log /Journal - Kolumnen

b Typ und SubTyp

Beispiel von Symbolen fiir Dokumente:
G Dokument
El Word Dokument

Der Vorteil der 2 Ebenen ist, dass man nach diesen sortieren, gruppie-
ren oder filtrieren kann. Siehe auch folgende Seite.

Prioritat:

Normal

¢ Niedrig

Klicken Sie einfach auf das Feld
von dem Eintrag in Log, bei dem
Sie die Prioritat andern mochten,
eine Auswahl wird angezeigt:
Miedrig
Mormal

Wahlen Sie die entsprechende
Prioritat.

Die Log-Liste wird entsprechend
sortiert: Eintrage mit hoher Priori-
tat erscheinen als erstes.
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Dskumieni
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Motiz

t D (| Datum =

[ [ 4042018

= Zusatzliche Infos §  0R0a0E

Tvp Betrag / Infc

.. Dociersi.. Ver. 1 DOODRSEEA i3 %'r'ﬂein-'uun.mg
HE W .

Q.30 Sad
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B osnaIniy

LRS! 2013 1136 Winugeliigt

Wenn Sie auf dieses Symbol
zeigen, werden zusatzliche
Informationen gezeigt wie
der Inhalt von EMail beim importierten
Anhang oder EMail, Inhalt von Notizen,
Honorar etc.

Mit einem Doppelklick auf das Symbol

erscheint ein Dialog mit ganzem Inhalt: |zz-

b P, B EE
P el g .

e gyl P

(s Viersien D - BOC0OEE, doc)
verarmwnAhche Peran

|+ Version 1 JL hat Version 1 (ROO0SS46.d00s) am Dornerstsg 4 épril

wpartptn Dl 0 G040 1

Aw i e, B AR dw e §3e s P e e
vl

L LI TTTIE e s

U R 8, T SIS OTHOT S 4 DSOS PTG, S ETERT,

D e i D At S S e Bk

Betrag / Infa. it = info

Outibck Il = ABC AG, Zug
KOS 0msg ML ] Verleng

o DocVerssons  WVer.l BIOORME_ N [ Vetenbarung

| M
L Tel. herste Her beser

Tel mit Heden Mewer

B

™~

+1t4

X pale Ve

> Flag: Hier wird angezeigt:

= Dokument importiert

=¥ Dokument in WinJur erstellt
o Honorar verrechnet

o Rechnung bezahlt

0 Aufgabe erledigt etc.

Wenn Sie auf diese Symbole zeigen,
werden die entsprechenden Informa-
tionen angezeigt
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Gruppieren und sortieren im Journal / Log

Gruppieren und sortieren im Journal / Log

Beim Rechtsklicken auf eine Titel-Kolumne, wird
das Kolumnen Kontext-Menu angezeigt: —

® Die Kolumne wird, je nach dem ob sie mit einem Ha-
ken markiert oder nicht, sichtbar/unsichtbar

® Sje kénnen hier wahlen, ob Sie nach der selektionier-
ten Kolumne sortieren oder gruppieren wollen.

® Gruppierungsfeld anzeigen.

LoG / JOURNAL

Prigntid
esniym
IeanSubTys

| Dabum
o
Betrag Sinto
Ing
Turabidnla

imd

T || o T B | g W L R LR

Fisg

Laghir

Um nach einer Spalte zu gruppieren, zichen Sie die Spaltentberschrift hierhin.

!|D||Datum -

Typ

|Be‘tragf|nfo ||r|it ||‘7;_||Info

. 1

[R

5 @ 04.04.2013

Outlock )L =] ABC AG, Zug

B Projekt ABC AG, Jug » LR
ABCAG, fug 3
Ergenackufien | Besthrebung Eonlakle | Inlo Bctreniw - Tel J P/ B8] (7] 3
Peapiibegnn | 31532013 || = raene o |l aBCAG w |Gt o
Sprache Dewtach i L‘ ABC AT, 7ug Krorenyasee J = _
Simndor Haiinks | e Rethrarmateie 5300 2ug T roer ) » ]
Varantwortsch lake Lance 1 £ Gegenparici Bockadd
Progid Hr, B -r! Tff" ___:“ . w || Eshr geehrie Damen pnd Harea w
O Ostun = Ty Betrag / Infa init =] info I*
r_mé'ﬁﬁmﬁ'_ Dolkienant . Cwtioak. AL Kalummnen " ['—_’J
™ @I- 0a.04. 3018 Dekument XoOoSOmag L Eamisen gutEsigend -5 ini -
[ () 4003 De<Wersions  Wer | DOOOOS4E.. JL Sodienen Alsbeigend - i =
$ oo o20ud A Much[Sesem Feld grumpieren I
L] lia iy L Grappserungetsld Snteigen
ek -
. Datarn
DD T Betrag / Info. 151, Infos
+ imity L

& Datur Hedte

[ @ 04.04.2013
(] @ 04.04.2013
$ 03.04.2013
= 03.04.2013

I

F_i _ B I m_ T T
# [Dgturn; Diesen honat
Lf*] Deeersine Ver 1 BOODYSA decx [ Versinkarung
0@ Dokuwmens NOO0550.meg [ Yertrag
N Mot Ted. et Heer Meier
4 030 5ad S50 Tel it Henm Maiet
O @I Doksmend Quinek 9] ABL &0, fug
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T4

Dokument

|- DocVersions
0.30 5td
MNotiz

#0009350.msg  JL  [= Vertrag
Ver.1 BOD09546.. JL [ Vereinbarung
5850 UL Tel mit Herrn Meier
L Tel. heute Herr Meier

Gruppierungsfeld:

Sie kdénnen den Kolumnentitel mit Drag & Drop zum Grup-
pierungsfeld ziehen:

Im Beispiel unten haben wir die Spalteniiberschrift
«Init»als Erstes in das Gruppierungsfeld gezogen, somit
wird nach den Initialen des Benutzers gruppiert.

Als zweite Kolumne haben wir das Datum in die Spalten-
Uberschrift gezogen.

Dies ergibt ein aussagefahiges Analyse / Reporting Werk-
zeug. Wenn Sie zusatzlich die Filterfunktion (siehe folgen-
de Seite) und/oder den Suchtext einsetzten, erhalten Sie
individualisierte, sehr umfassende Information!

Selbstverstandlich kdnnen Sie das Resultat ausdrucken -
siehe «Drucken» auf Seite 67

Sie kénnen diese Einstellungen speichern, siehe «Ansicht
Journal / Log» auf Seite 42

4.4

39
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Eintrage filtrieren in Journal / Log

Eintrage filtrieren in Journal / Log

Klicken Sie auf die Schaltflache «Filter»

Der Filterdialog ist unterteilt in Typ / SubTyp, Benutzer und
Datum

Suchtext

Y Filter (aus)
&) quick add

Die Schaltflache «Filter aktiv» erscheint bei aktiviertem
Filter Orange

Suchtext

@
o

3 —_—

w

@
(%)

&9 Quick Add

Copyright © WinJur International AG

w

TIPP: Permanentes Filterfenster

Beim Klicken auf ' wird das Fens-
ter immer offen gehalten

Filter T x

= [ Alle o)
@-¥ $ Honorar

----- [1%4 Auslagen

----- 1% Fixhonaorar

WM O

----- [[]= Motiz

----- 15 Frist

----- [1[E] Rechnung

- 1%® Zahlung

----- [[2] Akontogesuch

----- [1[] Mahnung w

. QAlle Benutzer] P
[+ IL
CK

..... AS Y]

Datum: Alles W
vor: |30.11.2008 [

Bis: |17.05.2013 [EH~

H sichern

Schliessen

LoG / JOURNAL

Filter

LllAlle]

$ Honorar
1%, Auslagen
[+ $g Fixhonarar
&[] [% Dokument

Typ / Subtyp

Entspricht den verschiedenen Logtypen und Logsubtypen

TIPP: Wenn Sie direkt auf den Text
(hinter dem Symbol) klicken,
wird nur dieser Typ selektioniert.

Benutzer (Init)

=03 Alle

-] % Honorar
----- (%4 Auslagen
..... C$oki
RN Dokument|

----- = Notiz g
----- (O Termin

Hier werden alle Benutzer, die einen Eintrag in dieses

Projekt gemacht haben, angezeigt.

Datum

Hier wird automatisch das Datum des

Eintrag angezeigt.

altesten Eintrags bis zum zeitlich letzten

Benutzen Sie die Schaltflache «Datum:

Alles» flir eine schnelle Auswahl:

Datum: Alles v

Datum: Alles
Heute
Gestern

Letzte Woche
Dieser Monat
Letzer Monat
Diezes Jahr
Letzes Jahr
Manuel

40
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Eintrage suchen in Journal / Log Loc / JOURNAL 41
Eintrdge suchen in Journal / Log

2]
Geben Sie Buchstaben (entweder Anfangsbuchsta- ’—|kd o
ben oder ein Wort/Wortteil) in das Feld “SuchText"”
ein T Filter (aus) P
Nach jedem Buchstaben werden die Eintrége sofort im @ quickadd ¥

Journal / Log filtriert, d.h. nur die Eintrage, die diese Buch-
staben enthalten, werden auch angezeigt.

d in al | h D Daturn Typ Betrag / Info Init | Info >
Es wird in allen Kolumnen gesucht. S G 65 507D Bokum..  X0008AT.pdf I ] AKD-7366000806 -
4 % 05.05.2010 Dokum... X0003470.pdf  JL (=] AKD-7366000896 -
Dokumenten-Vorschau
* Datum Typ Betrag / Info Init  |=|Info g
0 @ 06.04.2013 Dokum... Outlook JL [=| ABC AG, Zug / AKD-34 =
Bewegen Sie den Maus Uber den Dokumentnamen, [ [f 05.04.2013 Dokum.|  BODD9S66.docx | JL Vertrag -
zeigt sich der Vorschaufenster automatisch 05.042013 b Rechn.. 2134.05 R10003G.. Vorsch |
E - q . arschnau
Angezeigt werden alle Formate, die vom Betriebssystem = 1, 05042013 Motiz ]
unterstiitzt werden. Z.B.: [ @ 05.04.2013 Dokurm... Outlook ) [F Vertrag
BD.DDBSGE.{IDG!.( ) } _ } )
B  Word Dokumente 0 @ 05.04.2013 Dokum... BODDG556.docx ) €:\__DekuZ010\WinJurAutedeci000501-00 1000\000826\B0009566.dock
4 @ 04.04.2013 Dokumn... Outlock )
B EMails [ @ 04.04.2013 Dokum..  X0D09550.msg | ABC AG =
[} PDF Dokumente 0 @ 04042013 - DocVer.. Ver. 1 BOO0S3.. ) H_err Peter Meier
=L 03.04.2013 Motiz ] Kirchenstrasse 3
B Excel Spreadsheets 6300 Zug
B PowerPoint Prasentationen
B Gescannte Dokumente
m  Bilder
Vertrag / AKD-34
[ |
Sehr geehrter Herr Meier
Ziirich, 6. April 2013
Dokument33 /
Mit freundlichen Grissen 3
John Lance
Meier & Partner
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Ansicht Journal / Log

Ansicht Journal / Log

g 10 x
! >
5 2

Fax / EMail 7] g

» | | Suchtext [ ]
Y Filter (aus) P %

] €Y qQuickadd ¥ =
} L
2 L
; I
g :
%M

Klicken Sie auf «Ansicht» oder bewe-

gen Sie einfach die Maus darlber:
Der Dialog «Ansicht» &ffnet sich.

Ansicht X

Panes:
[ ] window Caption aktivieren

(um Fenster zu verschieben,
kombinieren oder entfernen)

r‘g Layout aktivieren ¥

E Layout sichern -

Log { Journal:
[] Gruppierungsfeld zeigen
[ Einstellungen sichern

& Wiederherstellen

Gruppieren (Rech. f Dok.)

Copyright © WinJur International AG

Layout des Fensters innerhalb des
Journal / Log:

Hier kénnen Sie verschiedene Layouts
speichern oder aktivieren. Aktivieren Sie
«Windows Caption», um die Fenster zu
verschieben, gruppieren oder zu léschen.

TIPP: Benutzen Sie auch die Schaltfla-
che «Andocken»: Wenn Sie anfangen ein
Fenster zu verschieben, erscheint dieses
automatisch

Layout des Journal / Log Tabelle:

Hier kdnnen Sie die von Ihnen gean-

derten Kolumnen, Gruppierungen etc.
sichern.

LoG / JOURNAL 42

Eigenschaften | Beschreibung

Projektbeginn | 31.03.2013 ~
Sprache Deutsch

Standoert Hauptsitz

erantwortlich John Lance

Proiekt Nr. 386 "

Eigenschaften ﬂ

Projektbeginn 3.03.2013
Sprache Deutsch
Standort Hauptzitz
Verantwortlich: | John Lance
Projekt Mr. 386

Status Aktiv

WinJur® Handbuch



Einfiigen in Journal / Log - Quick Add
Einfligen in Journal / Log

Quick Add

Sie kdnnen direkt im Journal / Log Eintrdge einfligen:
Klicken Sie auf «Quick Add»

o= W

Kontakte

| -J o" =.' In WinJur suchen

Klienten / Falle / Projekte

9 Bearbeiten

Log / Journal

E Kopieren c.-? Kontakt verknidpfen

Loschen %Ausschneiden ('E'v"erknupfung laschen
QuickAdd -
- Aktualisieren [y Einfdgen b Link Information
Management
$ Honaorar [}1}
$+ Auslagen

FixHonarar
Dokument / EMail
Dokument importieren
Notiz
ToDo / Aufgabe
Termin

Frist

Rechnung
Zahlung
Vorschussgesuch
Mahnung
Fremdgeld

BEmmegmE QI &

Copyright © WinJur International AG

Klie

% B

Meuer Meuer Offnen

n / Falle / Projekte

- -;‘Umbenennen

m™  nWinlur suchen 2%

Kontakte

Log /.

T Projekt laschen & Einfugen

T3 Verschieben

LoG / JOURNAL

43

Klient  Fall Favoriten -
Einflgen Management
| T Projekt: ABCAG, Zug X 4 b %
ABC AG, Zug =
Eigenschaften | Beschreibung Kontakte | Info Adresse | Tel / Fax / EMail L] §
Projektbeginn 31.03.2013 A || s Klient ~ || ABCAG M | | Suchtext 0
Sprache  Deutsch =~ ABC AG, Zug Kirchenstrasse 3 .
Standort Hauptsitz 53 Rechnungsadresse 6300 Zug f Filter (aus) _} =
Verantwortlic John Lance 5 Gegenpartel G Quick Add  » =
Proieki Nr B85 w | | €53 Gegenanwalt ] W L\G
* |0 Datum  ~ |Typ |Betrag / Info [Init | = Info (™|
3 05.04.2013 2.00 Std 39000 UL Aktenstudium
04 @ 04.04.2013 Dokurm... Outlook JL [=] ABCAG, Zug =
04 @ 04.04.2013 Dokumn... X0009550.msg  JL = Vertrag o=
] E| 04042013 > DocVer.. Ver.1 BO00954.. JL [E Vereinbarung =
$ 03.04.2013 0.30 5td 3850 1L Tel mit Herrn Meier
= 03.04.2013 Motiz JL Tel. heute Herr Meier
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Einfiigen in Journal / Log - Quick Add

$ Honorar

Das Erfassen eines Honorars geschieht wie folgt:

Datum

Benutzer
von-bis

Minuten

Std.

Typ

Ansatz

Total

Pauschale

MWSt

Leistung

Intern

Wabhlen Sie das gewlinschte Datum (direkt erfassen oder mit
der Schaltflache - standardmassig erscheint das Tagesda-
tum.)

Hier wird automatisch der Loginbenutzer vorgeschlagen.
Sie kénnen eine von - bis Zeit eingeben

Wenn Sie nur Minuten eingeben mdchten, benutzen Sie das
Feld «Bis»

Hier wird die Zeit in Dezimal-Stunden erfasst (0.5 = 30 Minu-
ten)

Wenn Honorartypen definiert sind, kdnnen diese hier ange-
wahlt werden.

Kann fiir diese Leistung hier gedandert werden. Standardma-
ssig erscheint hier der Standardhonorarsatz des gewahlten
Benutzers.

Wird aufgrund der Zeitdauer und des Honoraransatzes auto-
matisch berechnet. Kann Uberschrieben werden.

Wenn Sie nur den Betrag eingetragen (ohne Std.), wird auto-
matisch ein Pauschalhonorar erstellt.

Automatisch wird der Projekt-MWSt-Satz vorgeschlagen.
Kann hier fiir diesen Eintrag gedndert werden.

Beschreibung der Leistung. Kann mit beliebig viel Text be-
schrieben werden, auch mit Kirzeln, AutoText kann benutzt
werden.

Interne Notizen, wird auf der Rechnung nicht dargestellt.

® Wollen Sie mehrere Honorar-Eintrage nacheinander erfassen, halten
Sie beim Klicken auf «OK» die Taste «SHIFT». Das erfasste Honorar
wird gespeichert und ein neues Erfassungsfenster &ffnet sich

® Sie kdnnen Honorare und Auslagen auch im TimeSheet erfassen.

Copyright © WinJur International AG

Honorar
Datum: Benutzer
05.04.2013 [E~= | | John Lance v

Abbrechen
von: bis: Std: Typ:
00:00 % - |00:00 2 2,00 | | [keiner]
Ansatz: Total: MWSt:
195.00 390.00 + 8.0 % MW5St

Leistung:
Aktenstudium

Intern:

LoG / JOourRNAL 44

T

-+

Y E E.I

L

THAOEE

E=
F

WinJur® Handbuch



Einfiigen in Journal / Log - Quick Add

% Auslagen

Das Erfassen einer Auslage geschieht wie folgt:

Datum

Benutzer
Auslagenart

Km

Anzahl

Total
MWSt

Zusatztext

Wabhlen Sie das gewlinschte Datum (direkt erfassen oder mit
der Schaltflache - standardmassig erscheint das Tagesda-
tum.)

Hier wird der Loginbenutzer automatisch vorgeschlagen.
Gewinschte Auslagenart wahlen.

Wenn Reisespesen gewahlt wurden, kann hier die Anzahl
Kilometer eingegeben werden. Der errechnete Betrag wird
automatisch ins Feld Total eingetragen.

Wenn Fotokopien gewahlt wurde, kann hier die Anzahl Kopi-
en eingegeben werden. Der errechnete Betrag wird automa-
tisch ins Feld Total eingetragen.

Hier Totalbetrag der gewahlten Auslage eingeben.

Automatisch wird der Projekt-MWSt-Satz vorgeschlagen.
Kann hier fiir diesen Eintrag gedndert werden.

Kann mit beliebig viel Text beschrieben werden, auch mit
Kirzeln.

Die Auslagenarten werden zentral in WinJur definiert. Diese kdn-
nen angepasst werden - kontaktieren Sie Ihren Administrator.

Wollen Sie mehrere Auslagen-Eintrage nacheinander erfassen,
halten Sie beim Klicken auf «OK» die Taste «SHIFT». Die erfasste
Auslage wird gespeichert und ein neues Erfassungsfenster 6ffnet

sich

Sie kdnnen Auslagen auch im TimeSheet erfassen.

Copyright © WinJur International AG

Auslagen

Datum: 05.04.2013 [Z* | Benutzer |John Lance

Auslage ohne MWSE

Machnahme 0 1.00
Porti
Reisespesen
Telefax
Telefon

Anzahl o 1.00

Total: 70.00

Text:

Fotokopien Betrag:

LoG / JOURNAL 45
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Einfiigen in Journal / Log - Quick Add

LoG / JOURNAL 46

§ |

$or FiXHonora re Ubersicht Fixhonorare R
. LS FirHomorar
Zuerst erhalten Sie eine Ubersicht (ber alle zum Projekt gehdrenden Fix-Honorare Periodizitat Beschreibung Betrag Schlizssen I ,—_f prrreT——— |
(festes, sich wiederholendes Honorar). Nach dem Klicken auf «Neu» &ffnet sich der Fix- Dok
Honorar Dialog. B ot
Das Erfassen eines Fixhonorars geschieht wie folgt: 5 o
Start Datum Wahlen Sie das gewlinschte Datum (direkt erfassen oder mit — ,i ‘ :
der Schaltflache - standardmassig erscheint das Tagesda- = [s o —
tum.) A=l B Mahn
QSCNeE ﬂ Fiemd:
Start Datum Geben Sie hier das Start Datum ein.
End Datum Geben Sie hier das Enddatum ein.
Periodizitit Klicken Sie auf die Pfeiltaste und wahlen die gewiinschte Fix-Honorar
Periodizitat aus. crt £ Dt
Betrag Erfassen Sie hier den zu verrechnenden Betrag. 05.04.2013 [~ 05.04.2013 [~ Abbrechen
MWSt Klicken Sie auf die Pfeiltaste und wahlen den gewiinschten Periodizitat
MWSt-Satz aus. Jahrlich v
Erfassen fiir Klicken Sie auf die Pfeiltaste und wahlen den gewtinschten Betrag: Erfassen Fibu
Benutzer aus. 1'500.00 John Lance W 5 -
AHV Klicken Sie auf die Pfeiltaste und wahlen die gewiinschte HISE T H | VR-Honorar v
Variante aus. + 8.0 %% MW5t v | | [keing] w
. . . Beschreibung:
Beschreibung Erfassen Sie hier den Text. VR-Homorar
FIXHONORARE ANDERN / LOSCHEN
Gehen Sie zum Fenster «Fixhonorare» Ubersicht Fixhonorare
Andern: Klic!_(en Sie auf «Andern». Im Fenster Fix-Honorar kén- Peodntd  Beshrebung Betag T
nen Sie Ihre Anderungen anbringen und mit «OK» schliessen. I T
Loschen: Klicken Sie auf «Ldschen». Der Eintrag wird jetzt defini-
tiv geldscht.
[T
* )| Datum Typ Betrag / Info nit [ Info e
S O0dI018 :Fuchvanivir vsom K VR-Honorsr Lirchen
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Dokument / EMail

Dokument generieren

Dokument Automation TAB Dokument:

1. Wahlen Sie eine Vorlage aus

2. Wahlen Sie einen Kontakt / Adresse
Sie kénnen hier direkt einen Ansprechpart-
ner oder Domizil wahlen, [+] klicken

Sie kdnnen auch einen Kontakt / Adresse
direkt vom Kontakt-Explorer in das Adress-
Fenster A mit der Maus ziehen (Drag &
Drop)

3. Geben Sie einen Titel / Betreff zum
Dokument

4. Klicken Sie auf «Erstellen»

e Word 6ffnet sich mit der entsprechenden Vorlage

B ABC AG, 7ug

[ir]

® Die in den Vorlagen befindlichen Textmarken (z.B. Adresse) werden

gesucht und entsprechend ausgefiillt
® Das Dokument wird automatisch gespeichert

® Es wird ein entsprechender Eintrag ins Log / Journal eingefligt

® Bei eingeschaltetem «Auto Honorar» wird ein zusatzlicher Honorarein-

trag erstellt, ohne Zeiteintrag

Siehe auch «Dokument / EMail» auf Seite 75

Copyright © WinJur International AG

Prejeke: AR AL, Zug | [F] Dokument Automatian X

¥ pokument §3 EMail

FE U - u 5§
SR AT N TR - B

s il

Vertrag / AKD-34
St geahrios Herr Melor

Forkch § Ape? 2013
BN patn

Wit bvsanallichen: Grussen

Jofn Lance
Vioar L Puctems

e = Absaly

LoG / JOURNAL 47
5 Hongraw
E} Aaslagen
4 b FieHaraiar

@

Lymenn

AR AL A

Herr Pobor Masor

Eirchanstrasss 1

HAOO Zug
=
Spache  Admasfoe

o » | | Stanclend w

Lumaly

| Erschvekan [ P Tl

| Espeesn | berbrncit

(] Pernbrbeh / Vestra || Par Kuser

Dpuonen

[+ Augom Speichem [ Auto Hororer

ntsian JL u Ersisd

B0 e = Whtwed 7 n
DuIGON  DNTWARE TAVOUT  viRADM  SNDUNGIN (iR
aral -1 lime EDH "
iy As

Formarccragen  Besrbedes

Bgkiament | Eklail

Inhumrnl mpartieten

B ot
= TeDo / aufgebe
(& temin

r';l Frst

B Rrestinung

AR Tahlung

B venoussgrsun
[ waroung

88

Fremdgtid

- o S 4

AMECHT »

WinJur® Handbuch



Einfiigen in Journal / Log - Quick Add

Dokument / EMail

EMail generieren
Dokument Automation TAB EMail:

1. Wabhlen Sie eine Vorlage aus

2. Wahlen Sie einen Kontakt / Adresse

Sie kdnnen hier direkt einen Ansprechpart-
ner oder Domizil wahlen, [+] klicken

Entsprechend Schaltflache [An] oder [Cc]
klicken

3. Geben Sie einen Titel / Betreff zum
Dokument

4. Klicken Sie auf «Erstellen»

—_—

e Qutlook &ffnet sich mit der entsprechenden Vorlage

® Die in den Vorlagen befindlichen Textmarken (z.B. Briefanrede) wer-

den gesucht und entsprechend ausgefiillt

® Es wird ein entsprechender Eintrag ins Log / Journal eingefiigt

® Bei eingeschaltetem «Auto Honorar» wird ein zusatzlicher Honorarein-

trag erstellt, ohne Zeiteintrag

Siehe auch «Dokument / EMail» auf Seite 75
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OPTIONEN TEXT FORMATIEREM UBERPRUFEN
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3 Externes Dokument

Dokument in WinJur importieren

Es gibt verschiedene Méglichkeiten, ein externes Dokument in WinJur zu impor-

tieren:

@ Importieren via Dialog —>

@ Drag & Drop direkt ins Journal / Log Fenster von
Outlook EMail /Anhang, Desktop, Windows Explorer etc.

@ Kopieren / Einfligen durch die Schaltfldchen - siehe auch «Einfligen» auf

Seite 61
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Dokument importieren ABC AG, Zug
Aktion: |Dok:un1er1t in AutoDoc Ordner kopieren W |

Datum: |05.04.2013 [E~

oK | | Abbrechen |
| 7 @~ BE™ InWinur suchen o= WinJur
Klienten / Falle / Projekte Kontakte Log / Journal
# Bearbeiten [ Kopieren % Kontakt verkniipfen
QLﬁschen %Ausschneiden r‘@v’erknupfung laschen
QuickAdd =
- oy Aktualisieren [y Einflgen b Link Information
Manageme
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Einfiigen in Journal / Log - Quick Add

Notiz

Datum

Benutzer
Titel
Notiz

Bei der Offnung des Projekts kann die Notiz als Warnmeldung erscheinen, wenn die

Wahlen Sie das gewlinschte Datum (direkt erfassen oder mit
der Schaltflache - standardmassig erscheint das Tagesda-
tum.)

Hier wird automatisch der Loginbenutzer vorgeschlagen.
Geben Sie hier den Text ein, dieser erscheint im Log.

Erfassen Sie hier beliebig viel Text zur Notiz.

Schaltfliche «Anzeigen bei Offnen des Projekts» aktiviert ist.
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% ToDo / Aufgabe

Datum
Benutzer
Erinnerung
Erledigt
Notiz

Kategorie
Outlook

Wahlen Sie das gewiinschte Datum (direkt erfassen oder mit
der Schaltfldche - standardmassig erscheint das Tagesda-
tum.)

Hier wird automatisch der Loginbenutzer vorgeschlagen.

Anzahl Tage eingeben. In dieser Zeitspanne erscheint der
Eintrag in einer anderen Farbe.

Checkbox aktivieren, wenn Termin erledigt ist — Farbe wech-
selt dann im Log automatisch.

Geben Sie hier beliebig viel Text ein. Dieser Text erscheint im
Log.

Entsprechende Kategorie wahlen

Ist das Feld «Outlook» angekreuzt, wird die Aufgabe auto-
matisch in Outlook (ibernommen

Siehe auch «Aufgabe / To Do» auf Seite 97
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Datum: Eos2013  Hv
Betreff:

Erinnerung: 0 | Tage
Kategarie:

ToDo

Benutzer: | John Lance

--= Outlook
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Einfiigen in Journal / Log - Quick Add

© Termin

Datum

Benutzer
Betreff:
Ort:

Zeit:

Erinnerung:

Kategorie:
Anzeige:

Erledigt

Notiz
Outlook

Wahlen Sie das gewiinschte Datum (direkt erfassen oder mit
der Schaltfldche - standardmassig erscheint das Tagesda-
tum.)

Hier wird automatisch der Loginbenutzer vorgeschlagen.
Anlass des Termins

Ort des Termins

Zeit von - bis

Erinnerung in Stunden vorher

Entsprechende Kategorie wahlen

Anzeige «als» in Kalender (Abwesend, Mit Vorbehalt, Ge-
bucht, Frei)

Checkbox aktivieren, wenn der Termin erledigt ist — die Farbe
wechselt dann im Log automatisch.

Geben Sie hier beliebig viel Text ein.

Ist das Feld «Outlook» angekreuzt, wird der Termin automa-
tisch in Outlook Gibernommen

Siehe auch «Termin» auf Seite 97
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Datum:  |1E.04.2013  [@~

Betreff:

Ort:
Zeit: 14:00 = T 11430

Kategaorie:
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Termin

Benutzer: | John Lance

[|Erinnerung: 00:00 2

Anzeige:
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& Frist

Datum
Benutzer
Erinnerung

Kategorie:
Erledigt

Notiz

Outlook

Wahlen Sie das gewiinschte Datum (direkt erfassen oder mit
der Schaltfldche - standardmassig erscheint das Tagesda-
tum.)

Hier wird automatisch der Loginbenutzer vorgeschlagen.

Anzahl Tage eingeben. In dieser Zeitspanne erscheint der
Eintrag in einer anderen Farbe.

Entsprechende Kategorie wahlen

Checkbox aktivieren, wenn der Termin erledigt ist — die Farbe
wechselt dann im Log automatisch.

Geben Sie hier beliebig viel Text ein. Dieser Text erscheint im
Log.

Ist das Feld «Outlook» angekreuzt, wird die Frist automa-
tisch in Outlook Gibernommen

Siehe auch «Frist» auf Seite 98
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Kategarie:
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Benutzer: |John Lance

LoG / JOURNAL 53

E
[ Dohument  Ela
n
¥

Abbrechen

["Erledigt
- Outlook

WinJur® Handbuch



Einfiigen in Journal / Log - Quick Add

B Rechnung

Wabhlen Sie das gewlinschte Datum (direkt erfassen oder mit
der Schaltflache - standardmassig erscheint das Tagesda-
tum.)

Datum

Vorlage: Auswahl der Rechnungsvorlagen. Hier wird automatisch die

fiir dieses Projekt gewahlte Vorlage angezeigt.

Wabhlen Sie zwischen Entwurfs- und definitiver Rechnung.
Die Entwurfsrechnung erstellt ein Dokument in Word, spei-
chert dieses jedoch nicht. Die definitive Rechnung erstellt

Rechnungsart:

ebenfalls ein Worddokument und speichert dieses im Projekt.

Entsprechende Honorar- und Auslagen-Eintrage werden als
verrechnet markiert.

Von - Bis: Hier wird der Zeitraum definiert, in welchem die Leistungen

verrechnet werden sollen.

Ubersicht iber die Leistungserbringer inkl. Honoraransétze
und Totale. Honoraransatze und Betrdage kénnen verandert
werden.

Honoraransatz:

MWSt: Mehrwertsteuer fiir diese Rechnung kann hier angepasst

werden.
Auslagen:

Dokumente: Offnet das Rechnungsdokument einer bereits erstellten

Rechnung.

Hier kann eine andere Wahrung gewahlt werden (Option
Fremdwahrung).

Wahrung:

Hier kann ein individueller Logtext erfasst werden, welcher
auf die Rechnung (ibertragen wird.

Zusatztext:
Nicht verrechenbare Stunden einbeziehen: Checkbox aktivieren, wenn die

nicht verrechenbaren Stunden angezeigt werden sollen.

Zwischenrechnung: Checkbox aktivieren, wenn eine Zwischenrechnung er-
stellt werden soll (Option).

Siehe auch «Rechnung» auf Seite 109
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¥ Zahlung

Erfassen einer Zahlung auf Rechnung oder Vorauszahlung bzw. Abschreibung

Datum Wahlen Sie das gewlinschte Datum (direkt erfassen oder mit
der Schaltfldche - standardmassig erscheint das Tagesda-
tum.)

Typ Vorauszahlung / Zahlung / Abschreibung

Offene Rechnungen: Liste aller offene Rechnungen

Wahrung Aktuelle Wahrung des Projekts

Betrag Betrag

Fir eine detaillierte Beschreibung: «Zahlung» auf Seite 105
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Vorschussgesuch

Datum Wahlen Sie das gewlinschte Datum (direkt erfassen oder mit
der Schaltflache - standardmassig erscheint das Tagesda-
tum.) Datum:
Betrag Hier wird automatisch der Loginbenutzer vorgeschlagen.
Befrag:
Text:

Siehe auch «Vorschussgesuch» auf Seite 106
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Mahnung

Datum Wahlen Sie das gewlinschte Datum (direkt erfassen oder mit
der Schaltfldche - standardmassig erscheint das Tagesda-
tum.)

Benutzer Hier wird automatisch der Loginbenutzer vorgeschlagen.

Art Mahnungstyp

Frist in Tagen

Siehe auch «Mahnung» auf Seite 106
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# Fremdgeld

Hier geht es um Fremdgeld, das Sie treuhanderisch verwalten.

+ Buchungen bedeuten Einzahlungen auf das jeweilige Mandantenkonto, - Buchungen
sind Auszahlungen.

Im Aufwand-Fenster sehen Sie immer den aktuellen Stand.

Benutzen Sie Filter / Fremdgeld fiir eine Kontolibersicht tiber alle Bewegungen in Jour-
nal / Log.

Sie kdnnen aus dem Fremdgeld auch Zahlungen fiir eine Zahlung auf Rechnung oder
eine Vorauszahlung verwenden.

Siehe «Fremdgeld» auf Seite 107
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 Demibeiten
it A i el Y T gement
Quick Add Schnelles Einfiigen eines Log-Eintrags: $  Honorar
$+ Auslagen
$ﬂ FixHonaorar
o Dokument / EMail
QuickAdd 3% Dokument importieren
T £ Notiz
- ToDo / Aufgabe
G) Termin
I Frist
Rechnung
';’ Zahlung
Vorschussgesuch
Mahnung
5 Fremdgeld
Bearbeiten Markierten Eintrag in Journal / Log bearbeiten

,_f Bearbeiten

Loschen

eLt’uschen

Aktualisieren

SAk‘tuaIisieren

Markierten Eintrag in Journal / Log léschen

Die Journal / Log Liste wird von der Datenbank neu

eingelesen
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Kopieren

[£) Kopieren

Ausschneiden

% Ausschneiden

Markierten Eintrag aus dem Journal / Log in die Zwi-
schenablage kopieren.

@ Eintrdge kdénnen in das gleiche WinJur Projekt
eingefligt werden (Eintrag wird dupliziert)

@ Eintrége kdénnen in ein anderes WinJur Projekt
hineinkopiert werden

@ Dokument-Eintrége kdnnen in ein Outlook-
Email als Anhang einkopiert werden. Hierbei
wird der Dokumentname automatisch umbe-
nannt: Dokumenttentitel + eindeutige Dokumen-
tennummer.

1. Markieren Sie den Dokumenten-Eintrag in WinJur
Journal / Log

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche «Kopieren»

3. Erstellen Sie ein neues EMail in Outlook

4. Im Textbereich fiir das Kontextmenu rechtsklicken,

wahlen Sie «Einfligen»
® Dokument-Eintrédge kdnnen auf das Windows
Desktop oder in den Windows Explorer (un-
terstitzt Windows Standards) kopiert werden.

TIPP: Sie kénnen dies auch direkt mit Drag & Drop erledigen

Markierten Eintrag in Journal / Log in der Zwischen-
ablage ausschneiden.

Eintrag wird in diesem Fall verschoben.

TIPP: Sie kénnen dies auch direkt mit Drag & Drop
erledigen, halten Sie wahrend des Drag & Drop Vor-
gangs die Shift-Taste.
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Einfligen

-IE Einfugen

Eintrag von der Zwischenablage einfiigen. Dies
funktioniert mit:

® WinJur Eintragen
® Dokumenten im Windows Explorer

® Dokumenten auf dem Desktop

@ Ein EMail aus Outlook Explorer einfiigen:
1. Rechtsklicken Sie auf das EMail in Outlook
Explorer Vorschau
2. Im Kontextmenu wahlen Sie «Kopieren»

3. Im Winlur Journal / Log klicken Sie auf «Einfiigen»
Das EMail wird als neuer Dokumenten-Eintrag
eingefiigt

@ Ein Dokument-Anhang in ein Outlook EMail
einfligen:

1. Rechtsklicken Sie auf den Anhang in Outlook
(Entweder in Outlook Explorer Vorschau / Lesebereich-
Ansicht oder in ein getffnetes EMail)

2. Im Kontextmenu wéhlen Sie «Kopieren»
3. Im WinJur Journal / Log klicken Sie auf «Einfligen»

EMails werden als .msg Dokumente in WinJur Journal / Log
(AutoDoc Verzeichniss) gespeichert. Somit haben Sie eine eigene
Kopie des EMails im Dossier / in der Akte.

TIPP: Sie kénnen dies auch direkt mit Drag & Drop erledigen!
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JL WinJur.com <jl@winjur.com>
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Kontakt
verkniipfen

% Kontakt verknipfen

Markieren Sie die Verknipfungsart im Kontakt
Fenster. Die Schaltflache «Kontakt verkniipfen» wird
aktiviert.

Im «Kontakt Explorer» markieren Sie den zu
verkniipfenden Kontakt / Adresse

Klicken Sie jetzt auf die Schaltflache
«Kontakt verkniipfen»

Der gewtinschte Kontakt / Adresse ist jetzt mit dem
aktuellen Projekt verkniipft. Diese Verkniipfung ist
auch in Document Control Center sichtbar - siehe
«Dokument / EMail» auf Seite 75

Kontakte | Info

Klient ~
& ABC AG, Zug
Rechnungsadresse

Gegenpartei

Gegenanwalt

i.. & Berner Peter, Wil 56 =

Behérde [ Gericht W
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TIPP: Sie kénnen dies auch direkt mit DrAG & DRoP erledigen:

e Kontakt in dem «Kontakt-Explorer» markieren und mit der
linken Maustaste halten

e Bewegen Sie die Maus zum Fenster «Kontakt» (halten Sie

dabei die linke Maustaste weiter) und selektionieren Sie eine

Verkniipfungsart

e Lassen Sie die Maustaste los (Verkniipfung zeigt den neuen

Kontakt)

Copyright © WinJur International AG

Kontakt Explorer R x | 77 Projekt: ABCAG, Zug X
== Projekt Explorer | [B2] Kontakt Explorer ABCAG, Zug
Suchen ol Eigenschaften | Beschreibung Kontakte | Info
[]...E ABC AG, Zug A Projektbegin 31.03.2013 (<) Klient ~
----- g Amacher AG, Zirich S S w RS =-H C:BC AG,dIfug
4 Berner Lisa, Zirich . at® - Standort Hauptsrtf L e Rechnungsadresse
“erantwortli John Lance .g Gegenpartei
& BestHanna Projekt Nr. | 836 » Gegenanualt
----- Boser Robert, Zirich Status Aktiv - & Berner Peter, Wil 5G
& Erisel Markus, Marstetten Dorf Behérde / Gericht
- Bu;:hecll Else, Baden * [0 || Datum Typ Betrag / Info Init = Info
..... B M i N B
= S, 3 @ 06.04.2013 Doku... Outlook Il [=] ABC AC
..... Bl <l Treuhand AG, Wohlen AG 0O E] 05.04.2013 Doku... BO009566.docx JL Vertrag
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Verkniipfung 1. Markieren Sie den verknipften Kontakt / die Ad-
Idschen resse dessen Verknlipfung Sie |6schen mdchten

2. Klicken Sie auf «Verknipfung léschen»

“@ verknipfung loschen o, Kontakt / die Adresse ist jetzt nicht mehr mit dem

aktuellen Projekt verkniipft.

Link Information Hier werden Verkniipfungsinformationen angezeigt,
die nur in dieser Verkniipfung sichtbar sind. So kann
beispielsweise bei einer Behtrde/Gericht Adresse-Ver-

=R, kniipfung (die auch bei anderen Projekten verkniipft T Ex
ist) hier die Aktennummer angegeben werden. Oder R
bei einer Bankverkniipfung wird das entsprechende e
Konto nur fir diesen Klienten sichtbar. s
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[T7] Astwandutericnt

5 Lgenssnatten

“=z Ansicht

Aufwandiibersicht Aufwandiibersicht

Die Aufwanduibersicht ist individuell anpassbar.

Aufwandtlbersicht

Eigenschaften

EE.Eigenschaften

Copyright © WinJur International AG

Eigenschaften

Hier sehen Sie die Eigenschaften des jeweiligen Log-

Aufwand - Projekt: Fa..

Art Betrag
Stunden 46,00
Honorar 6'900.00
Auslagen 0.00
MWSt 532.00
* Total 7'452.00
- Vorauszahlung 0.00
- Abschreibung 3'000.00
* Total offen 7'452.00
Verrechnet 51'230.30
- Zahlungen 40'763.95
** Offen 14'918.35
Fremdgeld

Detalinformationen Log

Log | Bchehet
Marcace: |1 Logrummer
Projeiate 4 [hitem
Eesrzer e Sl
Joihn Laree, a
el Flo-Hatsn
{# 3 "
Hacrrung MW
o =R0% WWa
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Kategorien Um einer Kategorie einen Eintrag im Journal / Log
zuzuordnen, klicken Sie auf die Schaltflache «Katego-

W o egorien rien». In Menu wabhlen Sie Ihre Kategorie aus.
[ [ | T

Wabhlen Sie «Kategorien / Farben @ndern» um Ihre

eigene Kategorien anzupassen.

In Dialog «Kategorien / Farben» wahlen Sie die

entsprechende Kategorie. Bei gewissen Kategorien
kdnnen Sie den Kategorienamen nicht andern (erste
6), aber die unteren 5 stehen Ihnen zur Verfligung.

Diese Kategorien / Farben kdnnen Sie einzelnen

Logeintragen zuordnen, Sie kénnen dies zusatzlich im

«Termin» Dialog direkt auswahlen.

f DD Datum = [ Typ Betrag / Infe Init
E 05042013 Rechnia 21305 RI00956 L
D@ O0SHINY  Dolum_ Outlock  IL
] q LicErv) Dok, POODS:Shdocs L
[ & 04042013 Dotum Outlook L
[y @ 04043017 D, ARty L
e} u | QL0 30 DocVer.. Ver, 1 BOOGEL L
[ 3 03040013 Muotiz L
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=. Kategorien '[:g
5 Kategorie Zuricksetzen

Meine Kategorien
AaBbCcDdFfEeGY...
AaBbCcDdFfEeGQ...
AaBbCcDdFfEeGg...
AaBbCcDdFfEeGY...
AaBbCcDdFfEeGG...

System Kategorien

AaRhiCrDAFRfFEain

Wichtig
Rot
Gelb
Ideen

Ziele

b

’/' Kategorien / Farben dndern

(|

infa

iy [ Fiarbm

= ARC AG, Tug / AKD-1
Warlrag

= ABC AG, Tug

] Vertrg

= Versinbarung

Tel. hewte Hen Meer

114444
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Optionen Ea
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3=

Expart  Oruicen
reach Fxiell *

=" Tools

Export nach Excel

Export
nach Excel

Klicken Sie auf die Schaltflache «Export nach Excel»
um die aktuelle Ansicht in Journal / Log nach Excel
Zu exportieren.

Vorhandene Filter / Suchtext in Journal / Log werden
Uibernommen

E‘“ Einfigen -
E" Laschen =
EI Farmat -

Zellen

LoG / JOURNAL

? @B -

O %

Anmelden

> -

= ik

Ay

Sortieren und Suchen und

€ Fiem-

Eearbeiten

| J

Auswiahlen ~

H c = Mappel - Excel
DATEI START EINFUGEMN SEITENLAYOUT FORMELM DATEM UBERPRUFEN ANSICHT Load Test Team
& - - — i 1 -
N % Calibri g A == ®- B [stndad -] i Bedingte Formatierung
- Egy - L:‘AIsTabeIIeformatieren'
infligen - - . s s E=mEses B 2. 0 oo
5 s F K U D-A- EE=EE H % 000 e s [ Zellenformatvorlagen =
Iwischenablage Schriftart P Ausrichtung P Zahl P Formatvorlagen
Al - & ABC AG, Zug
A B C D E F G
1 |ABC AG, Zug
2
N Datum Bl eenuild Typ Bl info
4 05.04.2013 JL Rechnung 2134.05 R1009563.docx - -
3 05.04.2013 JL Notiz WARNUMG: Bezahlt nicht!! - -
6 05.04.2013 JL Dokument Outlook ABC AG, Zug / AKD-34 - -
7 05.04.2013 JL Dokument  BOD09556.docx Vertrag - -
g 04.04.2013 L Dokument Qutlook ABC AG, Zug - -
g 04.04.2013 JL Dokument  X0009550.msg Vertrag - -
10 04.04.2013 JL DocVersions Ver.1l B0O009546.cVereinbarung - -
1 03.04.2013 JL MNotiz Tel. heute Herr Meier - -
12
13

Meier & Partner - - 06.04.2013
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Drucken Sie haben 3 verschiedene Mdglichkeiten, das
Log / Journal auszudrucken

g |_—'p Ansicht drucken

ﬁ Markierten Eintrag drucken
Drucken

-

!E.I Liste drucken
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