Rechnung

Unter dieser Registerkarte werden Rechnungen
automatisch erstellt

nach Ihren Vorgaben

Rechnung
Datum: Vorlage Rechnungsart
05042013 [~ | Detaiert v|  Oentwurf (®) Definitiv
Datum: 03.04,2013 - 05.04.2013 CHF
Honorar - 2,30 5td 448,50
Fixhonorar von 05.04. 2013:VR-Honorar 1'500.00
- Telefon, Fax, Porti, Fahrspesen, etc. 5.00
05.04.2013 22.45
Auslagen Total 27.45
*Total 1'975.95
+8.0 % MWS5t von 1975.95 158.10
** Rechnungsbetrag 2'134.05
Zahlung von 05.04,2013 900,00

Fusakztext [Inicht verrechenbare Stunden einbeziehen

Zwischenrechnung
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Fechrungs-Mr.  SBE/RIE63
In Sachen ABC AG. Zug
Ledrgum woum 073,04 2093 bis 0504 2013
Hanorar
03042013 Tel mat Herm Meler 03 h CHF 54.50
0504 3013 Aktenstudiom Lioh GHE 39000
Towad Honovar 2Mh CHF 440,50
VR-Henome CHF  1°500.00
Buslogen
- Tedafax CHF 500
- 05.04.2013 CHE  Zi4h CHE 2TAS
Totad Avfwand CHF 19497585
+ 8.0 % MWS] oot oo 187858 CHE 15810
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K vom (15,04 2013 pe ciF 20 04 wwvin CHE ___ 300.09
Ju insenen Gunsien CHE 1723405
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W B8

Entearf Definine  irpice

Rechnung

[ETTAETH
Entwurf
Vorlage: Hier wird automatisch die fiir
dieses Projekt gewahlte Vorlage ange-
= zeigt. Wahlen Sie eventuell eine andere
=0 Vorlage aus. AT
Entwurf Mormal
o mit Diatad
Definitiv Rechnung
Datum: Vorlage Rechnungsart
— 05.04.2013 [~ | |Detailiert v|  OEntwurf ®) Definitiv
=
=3 Ubersicht tiber alle offene T -
Drefinitiv Leistungen, Auslagen und Vor-
schiisse. Beim Doppelklick auf Hororar - 2,30 5td 438,50 MUST...
rer:re]te]? Eé?ﬁ?lgs'vcvl,l&(ljgsleser nICht Fixhonorar von 05.04.2013:VR-Honorar 1'500.00
- Telefon, Fax, Porti, Fahrspesen, etc. 5.00
05.04.2013 22.45
Auslagen Total 27.45 Wahrung
Wahrung
*Total 1975.95 = w
+8.0 % MWSt von 1975.95 158,10 K“'SD —
** Rechnungsbetrag 2'134.05
Zahlung von 05.04.2013 900.00
Fusatrtext: [Inicht verrechenbare Stunden einbeziehen Zwischenrechnung
¥ |D ||Datum - |Typ |Betrag/|nfo |Ir1it ||;E_||In
_________ 05.04.2013 4 Rechnung 2134,05 R1009563.docx  JL
$4 @ 05042013 | Diverses 2245 L (]
EX o 05042013 |- Zahlung 800,00 L
$4 12 05042013 | Telefax 500 JL o
$ 05042013 I— Fixhonorar 1'500.00 JL VR-Honorar (]
$ 05.04.2013 I— 2.00 5td 390,00 JL Altenstudium a
$ 03.04.2013 L 0305t 5850 JL Tel mit Herrn Meier a
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Rechnungsart:

Definitiv: Die Rechnung wird gespeichert,
alle zugehdrigen Eintrage (Honorare,
Auslagen, Vorauszahlungen) werden dieser
Rechnung zugeordnet und als verrechnet
markiert.

Entwurf: Rechnung wird generiert aber
nicht gespeichert. Die Entwurfsrechnung
erstellt ein Dokument in Word, speichert
dieses jedoch nicht. Alle Eintrage bleiben
unverrechnet.
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- Rechnung

Von - Bis

Abmrahen

Monarareats
VST
Ausiagen

T

Wik
Wishrung:

Honoraransatz

Wishrung:

Automatisch werden alle offenen Leistungen einbezogen. Bevor Sie
den Zeitraum fiir die zu verrechnenden Leistungen festlegen, wahlen
Sie, ob Sie die nicht verrechenbaren Stunden (Eintrédge mit Hono-
rarsatz 0 und Betrag 0.00) mit einbeziehen mdchten, indem Sie die

Checkbox aktivieren.

WinJur zeigt Ihnen sofort den gewahlten Zeitraum und die zugehéri-
gen Eintrage.

Hier wird fir den gewahlten Rechnungszeitraum der Honoraransatz
und das Honorartotal angepasst.

Die Stundenzahl kann nicht gedndert werden. Wenn Nicht verrechen-
bare Stunden miteinbezogen werden sollen, muss die entsprechende

Checkbox aktiviert werden.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache «Honorarsatz» und das Fenster
Honoraransatz éndern erscheint.

2. Markieren Sie den Benutzer, dessen Ansatz oder Honorar gedn-
dert werden soll und Uiberschreiben Sie diesen im Feld Ansatz,
resp. Feld Honorar im unteren Teil des Fensters.

3. Wenn Sie das Total andern mochten, markieren Sie im oberen
Teil des Fensters die Zeile «*Total» und erfassen Sie im unteren
Teil im Feld Total den neuen Betrag. Die Honoraransatze und die
Honorare der Benutzer werden automatisch angepasst. Das alte
Total bleibt als Information angezeigt.

Honoraransatz mit Fremdwahrung: Die Honorare pro Benut-
zer sowie das Honorartotal kénnen in der Projektwahrung gedndert
werden.

Klicken Sie die Schaltflache neben den Feldern Honorar
oder Total [...] und das Fenster «Wahrung umrechnen» erscheint.

1. Andern Sie den Betrag in der Projektwihrung durch
Uberschreiben.
2. Klicken Sie «OK» und der gednderte Betrag wird in der

Stammwahrung im Fenster «Honoraransatz éndern» angezeigt.

Copyright © WinJur International AG
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feitraum
Datum von: 03.04.2013 -

Datum bis: ~ 05-04.2013 B~ Abbrechen

Honoraransatz andern
Benutzer Stunden HonSatz Honarar
o e L1 I
*Total 2.30 445,50

[ INicht verrechenbare Stunden einbeziehen

Hier kénnen Sie den Honoraransatz Andern
andern. Der neue Ansatz wird Ansatz:
automatisch dbernommen und die
entsprechenden Honorareintrége Hanarar: 448.50 o
werden rickwirkend gedndert. Total: o
Achtung: Diese Anderung kann nicht

Abbrechen

ruckgangig gemacht werden!

WinJur® Handbuch



- Rechnung

MWST

o - i

Fonoraneaty

Auslagen
AbEradhen
o -

Fonoraneaty

Dokumente

Honormneaty

Wahlen Sie den neuen MWSt-Satz. Gilt nur fiir die einbezogenen
Honorare und Auslagen-Eintrage fiir diese Rechnung.

Achtung: Diese Anderung kann NICHT riickgédngig gemacht
werden.

Markieren Sie den zu andernden Auslagentyp und erfassen Sie
den neuen Betrag im Feld Betrag.

Die Auslagen kénnen in der Projektwahrung (Fremdwahrung)
geandert werden.

Wenn Sie nach der Wahl der Vorlage auf die Schaltflache Doku-
mente klicken, wird dieses ebenfalls gedffnet, wenn die Rechnung

bereits mit dieser Vorlage erstellt wurde.
Wenn das Rechnungsdokument in mehreren Vorlagenversionen,

z.B. Normal Vorlage = R0004430.doc und Detaillierte Vorlage =
R1004430.doc vorhanden ist, gibt Thnen WinJur eine Auflistung,

resp. Auswahl.

Copyright © WinJur International AG

Organiseres =

RECHNUNG

Andern MWST

achfolgender Steuersatz ist fiir
amtliche Eintrage dieser Rechnung

OK

nzuwenden. Achtung: Diese
Anderung kann nicht riickganagig =it
emacht werden!
0% MWSt W
Auslagen dndern
Auslagen Betrag
I N
Diverses 22,45
27.45
Andern
Betrag: 5.00
OK

chtung: Diese Anderung kann nicht
tckgangig gemacht werden!
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- Rechnung

Wahrung
= Standardmassig wird die Projektwahrung angezeigt. Wenn die Option
! Fremdwahrung aktiv ist, kénnen Sie hier die gewiinschte Wahrung

wahlen.

WinJur® Handbuch
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RECHNUNG 104
Invoice Manager Verschiedene Filterkritieren:

Invoice Automatische Rechnungsstellung (Option) e Verantwortliche
. . . . . . ° i - bi
Manager it dem Invoice Manager werden Sie bei der Massenfakturierung professionell : Eelstungeq von - bis
unterstiitzt. In einem Arbeitsschritt erstellen Sie Rechnungen iiber alle offenen, : Stezl r?jgsr%rosse
nicht verrechneten Leistungen. Bestimmen Sie per Knopfdruck die Anzahl der S 2 I?
K .. . e °
=% gedruckten Exemplare und ob Sie Entwiirfe oder definitive Rechnungen ausge- : Iptrac T
Invoice druckt haben méchten. TR
Manager
$ InvoiceManager - 0O
| aﬂffene, nicht verrechnete Leist 1
Projekt Verantworticl Von Bis Offen Rech.Farmular Auswahl  Bearbeitung ~ —? Filter:
Fischbacher GmbH [ VR. Honorar 1L 04.01,2010 | 04.01,2010 420,00 | Detailliert [l Verantwortliche:
Amacher AG, Basel [ Benz Jirg, Montlingen [ test / Br 1L 09,12,2009 | 09,12.2009 535.00 |Detailiert O <plle> -
Amacher AG, Basel [ Vertrége 1L 04.02.2011 | 04.10.2012 1'371.00 Detailliert [l e
zZMeier Peter, Zirich 1L 12,12.2009 | 12.12.2009 97.50 | Detailiert O m -
Meier Peter, Zirich i 12,12,2009 12,12,2009 97.50 |Detailliert |:| - Leistungen bis:
CI Treuhand AG, Baar [ zwischenrech L 02.09.2010 | 06.09.2010 1'956.00 |Detailliert [l -
eBilingTest i 18.08.2011 | 18.08.2011 975,00 |Detailliert I:l Betrag grésser als:
Amacher AG, Basel [ Vertrége / MA Vertrdge L 04,10,2012 | 04.10.2012 1'007.00 | Detailliert |:| ’!—E o
> 28.03.2006 < 05.04.2013 50'358.50 a Standort:
Diverse Befehle direkt verfiigbar < > HLE v
[ Bearbeiten: [ == Projekt 6ffnen ﬁ Ansdtze ndern | | [=7 EMail senden | | & Liste drucken E=  Alles E= selektion : Sprmalche:
<Alle:> v
| - 7| 3
Details zu zzz__Test: Rechnungsintervall:
Durchschrittiiche Stundenansatze pro Erfasser: Letzte Rechnungen / Mahnungen: <hlle ~
Erfasser Stunden & Betrag @ HSatz Std. HSatz Datum & Text Betrag : =
M | 22.7] 20565.00] 550.00] 250.00] 12.03.2011 |Rechnung (Offen: 133563.2) 133568.20 @ Aktualisieren
12.03,.2011 |Rechnung (Offen: 5977.2) 597720 .
Rechnungen
erstellen:
Auswahl erstellen:
Wichtige Details zu jeder Dokument-Ansicht
Rechnung / Projekt s
[ Entwirfe
Vorauszahlungen:
Total pro Auslagetyp: Datum & Text Betrag E Definitive
Auslage " Betrag
Reisespesen 83.00 @ Abbrechen
<Keine Daten: ["]1mmer im Vordergrund
v Schliessen

Copyright © WinJur International AG WinJur® Handbuch



- Rechnung

Zahlung

Zahlung

Ubersicht alle offenen

Rechnungen.

Zahlung

Datum:  08.04.2013 [~ | |zahiung

[

Offene Rechnungen:

Mummer  Datum Betrag Offen Fibu

F |Debitorenver|uste v|
H - v|

£ >

Wahrung: Kurs: 0.0000 Betrag: 0.00

Betrag: 1'234.05 | RechNr.:

Text:

9577 |

v|

Projekt: + 8.0 %6 MWSt

Y |D ||Datum - |Typ |Ir1it |L_§_||Info ||"
08.04.2013 4 Rechnung 2134.05 R1009577.doce JL Q
';’ 08.04.2013 —  Zahlung 123405 JL
G4 05042013 | Diverses 2245 L (]
EX o 05042013 |- Zshlung 800.00 L
$+ = 05.04.2013 - Telefax 500 JL Q
$p 05042013 | Fixhonorar 1'500.00 L VR-Honorar (]
$ 05.04.2013 - 2.005td 390,00 JL Aktenstudium Q
$ 03.04.2013 L 0.305td 5850 JL Tel mit Herrn Meier G
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RECHNUNG 105

e Zahlung: Wird benutzt als Zahlung auf
eine bestehende Rechnung. Doppelklicken
Sie im Feld offene Rechnungen auf die
gewlinschte Rechnung. In den Feldern
Betrag und RechNr. werden diese automa-
tisch eingefligt und angezeigt. Wenn ein
anderer als der verrechnete Betrag bezahlt
wurde, wird dieser im Feld Betrag erfasst.

e Vorausszahlung

e Abschreibung

MWSt.-Satz des Projektes

WinJur® Handbuch
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q_'__?} E_% qga $¢ & Bearbeten

£ Lenchen
Warschubtgeiuch Mahnung Fremagend FaMondare
Fi, Altusirieren

Vorschussgesuch
Dokument

= Das Dokument wird in Word

B

Vaorschussgesuch . . .
d Es wird automatisch gespeichert

und in das Projekt eingetragen.

Mahnung Erstellt eine Mahnung in einem

Word-Dokument.
W]
&

Mahnung Im Feld «Frist» kann die Mahnfrist

eingegeben werden.

Das Dokument wird in Word

erstellt und kann bearbeitet werden.

Es wird automatisch gespeichert
und in das Projekt eingetragen.

Copyright © WinJur International AG

erstellt und kann bearbeitet werden.

Management

Erstellt ein Vorschussgesuch in einem Word-

Vorschussgesuch

Datam: SRZAMND G-

Furtr e 00000 + 8.0 % MVE

Txd:

Mahnung

Datam;  DA0AIZ [~

Wanng: |(OF L T

T are |1 Mahnueg

Téxt:
L. Mafrung

RECHNUNG 106

Basdeslen
. A I " :
| [*.1 ety
Sbbrechen
Finen B B 73
NRER Y i AL,
ADC AQ. Tug
Sieh Goarly armen und e
i et powil e St Bl w S, A1 s st e O uarmgen des
Tkl Rigormnrabdng £l ket
L LB e CHF 000 0
susugich §.07, MW SE GHE w0
Unis Guaten CHE _TW00g
[ Y TR BTN, S—
Dercage Linpshings e I
i 1ny  sewoss Ui maewsoes B B K -+ |
o 1 BE % 14 L oy e e i - S LI . =
Sbbrgrnen = - au = i off  AReCIl NOAED 1
- - el A A
Dbt ¥ *-vu A.-:: g el S
¥ Frimk: 1 .

MNabmwng [ ABC AL Zup

Sty ety Diven il Heweent

S D07 DUThSCh! LRsenet SRoher Fanen wr Rsipesall cass urears Heannung 1| Mah
g i BT von CHE TEG 00 keder aoch afan i

W tetrten an, dans s Prer Rufrie Wi erigange 5 ued bl S B, dem
erwhhries Pty it Belegendem Fnsshlungnachen n den nicfoies 15 Tagen 1u
e,

Syl Wow Tlob iy wrwers fewy el sy, Bl o S i e Simadors s {pegerradinnd
B Fu bty

i FeohdSohen Lssern

¥
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Fremdgeld

$om
BE

Fremdgeld

Hier geht es um Fremdgeld, das Sie treuhanderisch verwalten.

+ Buchungen bedeuten Einzahlungen auf das

jeweilige Mandantenkonto, - Buchungen sind

Auszahlungen.

Im Aufwand-Fenster sehen Sie immer den
aktuellen Stand.

Benutzen Sie Filter / Fremdgeld fiir eine
Kontolibersicht tiber alle Bewegungen.

|| anug thngen
Eigenen Bezug tdtigen: Sie kdnnen aus dem R
Fremdgeld auch Zahlungen fiir eine Zahlung auf Bebmge 8
Rechnung oder eine Vorauszahlung verwenden.
Fremdgeld IE

Ot OF 04 213 o~ Fibu

Wabrung:  Bebag: face. O

F v el T [ Fremageid

Text:

Varschuss

Eigene Bezlige

[+ Benig tangen

Aktueller Saldo Sl

Babag: | MW

Copyright © WinJur International AG

Dgfumy 068047013

Wahrung: Betag:

Text:

Benug von Fremdgeld flr Zshiung sulf Rechrung [ vorsuszahiung

Berug von Fremdgeld fir Zshiung suf Rechnung [ vorsuseshiung

OF T500.00

S00.00 ... | Zabueg eewtelen
I Deersden

Filter - x

L %4 Auslagnn a

[[1%g Fihanorar
-1 1M Dokument

[ Mokir

L E} Todémin

1 TeDn

[T Frist

[y Rechnung
-1 '." Lahluing

I Aksntogesush

[I[E) Mahnsng

~Es E:""‘..E BE

Filter Fremdgeld

* 3| Datum
DA042013
M B  omoadond

RECHNUNG 107
Fremageld E
Fibu Autwand - Progekt Af_ B
Dark: Pr4arin b At Betrag
[ Friemgesd v Chanden noa
Honcaar (iTar]
Auslagen L)
hTSE L]
* Teaal o
- Verauszabking ]
= Abichembung 110 x]
* Total alten gt e
Vtiechinal FREr L]
.00 &: = Lahlunigen 21340k
= [den
Beerden FrmdgE *.
#ahlung | x |
Doboers  ORDA.2013 [T | | Vorguseehlung wl [
Offems Rischmngen stwrechen
Mammer Domm  Bewey OfFf | o
5 FC+onio -
" w
Wavrg |OF w! K 8000 Bty
Detriag: o000 | Redhiv B w
P— Progekt: & B0 % MWS
e s by wh Fr it
Betrag / Infc Init =] Info -
Fremdgeld =50000 W Vaorsuszablung ab Fremdgeldicants
Frerrulgeld VEO00 N Fangahlung

WinJur® Handbuch
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FixHonorare Zuerst erhalten Sie eine Ubersicht iiber alle zum Projekt gehérenden
Fix-Honorare (festes, sich wiederholendes Honorar). Nach dem Kii- Uberncht Fnhcnorare
cken auf «Neu» 6ffnet sich der Fix-Honorar Dialog. Perodntdl  Beschrobong e e
: : ; ; . P .
$ Das Erfassen eines Fixhonorars geschieht wie folgt: D i
T ) . ) .
FixHonorare Start Datum Wahlen Sie das gewlinschte Datum (direkt

erfassen oder mit der Schaltflache - standard-

{2 TH
massig erscheint das Tagesdatum.) T
Start Datum Geben Sie hier das Start Datum ein. Ly
End Datum Geben Sie hier das Enddatum ein.
Periodizitat Klicken Sie auf die Pfeiltaste und wahlen die ire-nJN
gewinschte Periodizitdt aus. -
P Qi el
Betrag Erfassen Sie hier den zu verrechnenden Be- Simlmonsfch ppueomm—
trag.
Start Endl Daium;
MWSt Klicken Sie auf die Pfeiltaste und wahlen den BT v | ossamD —
gewlinschten MWSt-Satz aus. Perwdstar
Erfassen fiir Klicken Sie auf die Pfeiltaste und wahlen den :;“ . e
gewunschten Benutzer aus. 150000 | |sohnLoree - T’
AHV Klicken Sie auf die Pfeiltaste und wéhlen die e oM b .
gewiinschte Variante aus. USTEER
W i

Beschreibung Erfassen Sie hier den Text.

FIXHONORARE ANDERN / LOSCHEN
Gehen Sie zum Fenster «Fixhonorare»

Andern: Klicken Sie auf «Andern». Im
Fenster Fix-Honorar kénnen Sie Ihre
Anderungen anbringen und mit «OK»
schliessen.

Loschen: Klicken Sie auf «Ldschen». Der
Eintrag wird jetzt definitiv geldscht.

Copyright © WinJur International AG WinJur® Handbuch



- Eigenschaften

Tl Rechrung

T andatre

- EigENschaften

Rechnung

T Rechnung

RECHNUNG

Mit der Eingabe der Rechnungs-Eigenschaften in Detailinformations-
Fenster legen Sie die verschiedene Rechnungsinformationen beziiglich

eines Projekts fest.

By

Froas-|gersta R [ = |
By ABC AG. 2ug

L

109

B mirhrman

-

Doty
T
e

Al

e

oo
anliy »
(=1 Roorin
Ansatze Definition der Benutzer, bei denen bezlglich dieses Projekt ein ande-
rer Honoraransatz gilt als Standard.
IL$ Ansdtze Frogas-|garistafe ER
—— T, ABC AG. Zug
i dn i s et
e e —
o Endcogm
o Ve HRatas 1 s Frgan
o P e Bt es s
e
gy g arm i
=1 Roorian
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