TIMESHEET 68
TimeSheet
Das TimeSheet ist eine schnelle und sehr einfach zu bedienende = =
. L . Projekt offne T Stunde Aktualisi Druck Legend
Leistungs- und Auslagenerfassung. Erfasst wird im Feld Daten-Eingabe, P e e ; walisieren rucken e e
dies kombiniert mit Text und / oder Autotext und TimeSheet KUI‘ZGl. Timesreet * Bearbeiten Woche Betrdge g Ansicht sichern Expcurt nach Excel D Summen
Laschen Monat Verrechnet | sy Wiederherstellen E'FI Pasition sichern
TimeSheet Ansicht Management Drucken / Exportieren Legende Hilfe
Aktuell selektioniertes (markiertes) Pro- : . -
jekt im Projekt Exploref' ) \ [ TimeSheet = B Erfassung mit traditionellem Honorar
Woampnemt s wws < und Auslagen-Dialog
TIPP: Sie kénnen zwischen dem Projekt Ex- ) ; — Sy husagen
. . Dt 2 05.04,2013 - @
plorer und dem TimeSheet mit der «Tabulator B - L
Taste» hin- und herspringen Brcie: . . .
. e ; M- TRD N <~ Eigenschaften fiir aktuelles Projekt
S ek Denaizch
Daten-Eingabe (verschiedene Moglich- _»~ R S Die Projektsprache wird im TimeSheet
keiten): 783 | Woche | Monat angezeigt. Wenn ein Textkiirzel erfasst
. - Frojekd At won b S Being Awhegen Tod wird, erfolgt dieses automatisch in der
Normale Texteingabe (Ausgeschriebe- P g e o -0 9
L Projektsprache.
ner Text) ABC 4G, Zug Dive.., B4 ) i ]
AEC AG, Tug Telefas 500 Die Mehrwertsteuer des Projektes wird
Autotext / Kiirzel ADCAG, Zug Hene 0000 0600 | 200 000 Altenstudnm im TimeSheet angezeigt. Beim Erfassen
Fabu &G, Zunch [/ Halpfhci Hom.. 2000 000 =8 1] .5 Tel Khiet

von Leistungen und Auslagen wird auto-
matisch der angezeigte Mehrwertsteuer-
satz berlicksichtigt, ausser wenn bei einer

Definierte Kirzel eingeben z.B. “as”. Dies
wird in “Aktenstudium” umgewandelt.

Siehe auch «AutoText» auf Seite 116
TimeSheet Kiirzel

Spezialisierte Kiirzel fir die Eingabe von
Honoraren (Stunden, Minuten, Von - Bis
etc.) oder Auslagen (Siehe folgende
Seite)

Sie kdnnen diese 3 verschiedenen Eingabear-
ten kombinieren.

Beispiele:

e “Sitzung mit Muster AG 3h”
Ein Honorar-Eintrag wird generiert mit
3.0 Stunden und mit dem Text «Sitzung
mit Muster AG»

e “as Vertrag 25m”
Ein Honorar-Eintrag wird generiert mit
25 Minuten und mit dem Text «Akten-
studium Vertrag» (as ist ein AutoText
fur Aktenstudium)
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Samtliche Leistungen fiir das gewahlte

e «Datum»
e Benutzer «Erfassen fur»

werden hier automatisch aufgelistet

Dartum:

Erfassen fir:

®|05.04,2013

John Lance

Auslage der MWSt-Satz fixiert ist.

Der Honoraransatz des TimeSheet-
Erfassers wird ebenfalls angezeigt. Wenn
in einem Projekt ein spezieller Honoraran-
satz definiert wurde, wird dieser ange-
zeigt.
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Einfiihrung TimeSheet Kiirzel

Einflhrung TimeSheet Kiirzel

Leistungen kénnen in Minuten, z.B. 30m; in Dezimalstunden, z.B. 0.5h

oder mit einer Zeitspanne von - bis, z.B. v10.00 b10.30 erfasst werden.

Ebenso kénnen Pauschalbetrdge (Honorartotal), z.B. fr500 erfasst und
der Honorarsatz geandert werden, z.B. 280hs. Die genaue Art der Be-
zeichnung und Erfassung finden Sie in «Legende».

Ein «Leerzeichen» nach dem Kiirzel fiihrt diesen sofort aus.

Honorar TimeSheet Kiirzel

*m
*h
fr*
*hs

*int

Minuten «25m»
Stunden «1h», «1.5h»
Betrag «500fr>»
Honoraransatz «250hs»

Interne Stunden (nicht verrechenbar) «2int»

Stoppuhr TimeSheet Kiirzel

v

V*
b

b*
vb

Von (aktuelle Zeit wird eingetragen und der Timer gestartet,
Eintrag wird gelb markiert)

Von «v10.30»
Bis (aktuelle Zeit wird eingetragen und der Timer gestoppt).
Bis «b11.15» wird eingetragen und der Timer gestoppt.

Der laufende Timer wird gestoppt (aktuelle Zeit), Timer Ho-
norar-Eintrag wird aktualisiert, neuer Timer wird im aktuellen
Projekt neu gestartet
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D Legende
D Summen

E‘FI Position sichern
Legende

TimeSheet

Stunden
Honarar

Auslagen

3.70
721.50
27.45

#int Internal
vb* Start/Stop
*div Diverses
* Fax

*f Fotokopien

Porto

S

*t  Telefon

*m Honorar Minuten
b* Honorar Zeit bis
w*  Honorar Zeit von
*hs Honoraransatz
*h  Honorarstunden
fr* Honorartotal

*nn  Machnahmen

Reisespesen

Auslagen TimeSheet Kiirzel

*div Diverses «120div»

*f
*fk
*nn
*p
*r

*t

Fax «10f»

Fotokopien «5fk»

Nachnahme «15nn»

Porto «5p»

Reisespesen «450r»

Telefon «25t»

Gezeigt werden die Standard-Kirzel

aus WinJur.

Diese Legende kann individuell gestaltet

werden

TIMESHEET
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Ribbon - TimeSheet
il o
e Cheanchen -
" TimeSheet

TIMESHEET 70

Ribbon
TimeSheet TimeSheet wird angezeigt
TimeSheet
Projekt 6ffnen Zugehoriges Projekt zum markierten Eintrag in der

TimeSheet-Liste wird gedffnet.
=9 projekt 4ffnen

Bearbeiten Der markierte Eintrag aus der TimeSheet Liste wird in das
Daten-Eingabe Fenster wieder eingelesen und kann hier

# Bearbeiten modifiziert werden.

Loschen Der markierte Eintrag in der TimeSheet Liste wird geldscht.

ﬁ Loschen
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Ribbon - Ansicht

"ﬂ Tag
=] wane

Tag

Woche

‘.L:%che

Monat

Mnnat

Stunden
Stunden

Betrdge
Betrdage

Verrechnet
Verrechnet

==z Ansicht

| Pregekt An vom Bm  Sid Betag Auslagen Ted
Register «Tag» wird angezeigt: | Fobu &G, Zonch [ Brral., Honesar 0300 0300 200 39000 Akferdutm
| b &5, Faneh ¢ Beeat.., Teiedae 4,00 Akterrstudium
| Fabu &G, Tanch [ Berat... Fotokopien I000 Llterabodium
[{fmacher AD, Basel / P [Honow [0 J0000 | 11700 Verirag
| Tog [Tweche | Monat
| Prejeiet 16.17.200% - 72.1... Mo n oM Sass " Totad
. . . | Aenacher A6, Hasel J Fu.. oM o 817 000 o [T ar
Register «Woche» wird angezeigt: GG 1700 TS, 000, ool Bbe| 138
| Fabu A5, Tanch [ Berat.. 0nd 200 000 00 Qg 0D 2.0
0uDd 35000 Lo T Qg ] 15000
| Total Stunden 000 260 EI7 Q0D ifi] ilii] -
|4 .T-uulb-ﬂrlg Q00 50700 120315 000 Q.00 1T 17015
N
|"h.'=f'=. Manat
ekt 0711 2009 - 20010000 Sed, Henore  Paan..,
i « » Wi igt: ik
Register «Monat» wird angezeigt: e e
ver Lisa, Ziwich 100 SEEDO Q0D
wAG, Tanch / Berstung 200 000 000
otal &stérn 1177 ¥2515 000
Tetsl n# rEas am

Aktivieren, wenn Sie die Stunden in der Wochen-Ansicht
sehen moéchten

Aktivieren, wenn Sie die Betrage in der Wochen-Ansicht seh-
en mdchten

Aktivieren, wenn Sie die verrechneten Eintrage in der Tages-
Ansicht sehen méchten
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TIMESHEET 72

Ribbon - Management

.
A Aldualisieien

3 anqichi i
L aniett sicherr

“uo Management

Aktualisieren TimeSheet Liste wird aktualisiert (wird von der Datenbank
neu eingelesen)

Eﬂktualisieren
Ansicht sichern Aktuelle Ansicht der TimeSheet Liste (Kolumnen) speichern.

Fﬁﬁnsicht sichern

Wiederherstellen Ansicht TimeSheet Liste wiederherstellen.

Cu Wiederherstellen
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Ribbon - Drucken / Exportieren

TIMESHEET 73

S tnacken
[ esport rach Excei
- DFUCKEN [/ EXportieren
Drucken Angezeigte Liste im TimeSheet wird gedruckt T —— . ol
=] P
b= Drucken 17 T
Fage L Meier & Fartner
& Amacher &G, Basel 5 06,04,2013
Page 1 TimeSheet 05.04.2013 John Lance (JL) 13:07
2 Fou 4G, Heen | ol
Aage L ABC AGL Jug
2,005 0O9 390,00 Aktenstudium
Talainx 3pa oo
— -~
Arssevcivers AG, Basel
i.30 51 D.'i‘.‘dli-!mr! Vartran
Fabu AG, Z0rich / Haftpilicht
. n.ﬂﬂ :EI :i | Tal Kligat
S N | -5 T
€ > W
Pageiali d i
Export nach Excel Angezeigte Liste im TimeSheet wird nach Excel exportiert
e - - Magpad - Eocel T M - O X
Expart nach Excel m TIART | ENFDGEN  SETEMLAVOUT  FORMELN  DWTEN  OBERPROFEN ANBCHT  LesdTest  Tesm Anreiders [N
% e To AL C=E® B e || Nttty | Smem ik By B
o, = e i 7 [5# & Tabelle formatsreen = (5% Lanchen. = [§] iy
1_"'"‘__-{ FE U T Deps E=TE=EEE E1 « 95 o T N @IM:WI?‘MW' E_—”m- &+ Elein- - AipeEhlen =
Tedrnenablage Crhreiar fa Aunierdung e Tanl [ Fasmatynrisgen Tedem Beasheiten -
AL - » fi || 05.08.2013- 1amn Lanee -
A ] c o E F G H I [=
1 |05.04.2013 - John Lance | -

3 P Hlllhr

4 | ARC AG, fug Honarar 2.005td 390.00  Aktenstudium 100 330,00 -

5 |ABCAG, Zug Auslagen Tebelan - - 5.00

b AHC AG, fug Auslagen  Diverses = = 285

7 Amacher AG, Basel Honorar 120 5td 234,00 Entwur! Vertrag 120 234,00 -

B Faba aG, 2heich [ Haftpflicht Honotar 050 51d 97.50 Tal Kliant 050 97.50 =

9

':|:|.

11 -
| Wingure 2013 | @ 14 :
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Ribbon - Legende

TIMESHEET 74

[ I
[0 Legende [
Summin

o Legende

Legende TimeSheet Legende wird angezeigt
TimeSheet

D Legende Stunden 3.70
Honarar 721,50
Auslagen 27.45

*m Honorar Minuten
b* Honorar Zeit bis
w*  Honorar Zeit von
*hs Honoraransatz
*h  Honorarstunden
fr* Honorartotal
#int Internal

vb* Start/Stop
Diverses

*  Fax

*fk  Fotokopien

*nn  Machnahmen

*p Porto

* Reisespesen

*t  Telefon

d
E;

Summen Nur Summen in der Legende werden angezeigt
TimeSheet

Summen Stunden 3.70
Honarar 721,50

Auslagen 27.45

Position sichern Die Position des Fensters «Legende» wird gesichert

E'FI Paosition sichern
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